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1. Celi zakres

Celem wprowadzenia zarzadzenia jest ujednolicenie zasad wystawiania pisemnych zezwolen i

polecer w oparciu 0 obowiazujace w kraju przepisy na prace wykonywane na terenie Synthos Dwory

7 spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia S.j- , Synthos S.A. , Synthos AGRO Sp. z 0.0. zwanych w

dalszej cze$ci zarzadzenia Spotkami.

Podstawa prawna:

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalncj z dnia 26 wrzeénia 1997 r. w sprawie
ogélnych przepiséw BHP (Dz. U.z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 j.L.),

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 8 lipca 2010 r. w sprawie minimalnych wymagan,
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy, zwigzanych z mozliwoécia wystapienia w miejscu
pracy atmosfery wybuchowej(Dz. U.z2010r. Nr 138, poz. 931),

Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 6 lutego 2003 r w sprawie bezpieczenstwa i
higieny pracy podczas wykonywania robot budowlanych (Dz. U.

2 2003 r. Nr 47 poz. 401),

Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 28 marca 2013 r. w sprawie bezpieczeristwa i
higieny pracy przy urzadzeniach energetycznych ( Dz.U. 2013 poz. 492),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca

2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i

terenéw (Dz. U. 2 2010 r. Nr 109 poz. 719),

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w
dziedzinie bezpieczerstwa i higieny pracy (Dz. U.z 2004 r. Nr 180, poz. 1860 2 péiniejszymi
zmianami),

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w
sprawie szczegdtowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace sig
eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci (Dz. U. 22003 r. Nr 89, poz. 828 z pbdzniejszymi
zmianami).

2. Definicje i skroty

2.1 Kierownik komoérki organizacyjnej — Kierownik Wydziaiu/Oddziaiu/Dziafu/
Zespoiu/Laboratorium/Komendant ZSR.

2.2 Zezwolenie — dokument bedacy podstawa wykonywania prac na terenie Spotek nie
wynikajacych z instrukcji (dotyczy wszystkich rodzajéw prac, z wyjatkiem prac na

urzadzeniach i instalacjach elektroenergetycznych).

2.3 Polecenie — dokument stanowiacy podstawe wykonywania prac okreslonych w
zatgczniku nr 7 na urzadzeniach i instalacjach elektroenergetycznych.

2.4 Instrukcja — pisemne, szczegGtowe warunki pracy wydawane w Spétkach.
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2.5 Umowa - podstawa wykonywania prac eksploatacyjnych, inwestycyjnych,
modernizacyjnych, remontowych, czyscicielskich, konserwacyjnych, ziemnych,
budowlanych i innych nieobjetych instrukcjami na terenie Spétek, sporzadzona zgodnie
z postanowieniami w sprawie trybu zawierania uméw.

2.6 Wydajacy zezwolenie/dopuszczajacy — mistrz lub pracownik upowazniony pisemnie
przez Kierownika komérki organizacyjnej.

2.7 Poleceniodawca (dotyczy prac przy urzadzeniach elektroenergetycznych) — osoba
posiadajaca aktualne $wiadectwo kwalifikacyjne, kurs bhp dla 0s6b kierujacych
zespotami pracowniczymi oraz pisemne upowaznienie do wydawania polecen, zat. nr
1.

2.8 Kierujacy zespotem (dotyczy prac przy urzadzeniach elektroenergetycznych) —
upowazniony przedstawiciel wykonawcy lub podmiotu, z ktérym Spétki podpisaty
umowg/ zlecenie eksploatacyjng, kierujacy zespotem pracownikéw wyznaczonych do
wykonania pracy.

2.9 Kierownik robét (dotyczy prac przy urzadzeniach elektroenergetycznych) —
wyznaczony przez poleceniodawce pracownik Spétek lub w szczegdinych wypadkach
pracownik wykonawcy koordynujacy prace minimum 2 zespotdéw pracownikéw.

2.10 Nadzorujacy (dotyczy prac przy urzadzeniach elektroenergetycznych) — wyznaczony
przez poleceniodawce pracownik lub w szczegélnych wypadkach pracownik
wykonawcy wykonujgcy czynnoéci nadzoru.

2.11 Koordynujacy (dotyczy prac przy urzadzeniach elektroenergetycznych) — wyznaczony
przez poleceniodawce pracownik komorki organizacyjnej sprawujacej dozér nad
eksploatacjq urzadzer, sieci i instalacji energetycznych, przy ktérych beda wykonywane
czynnosci faczeniowe lub/oraz bedzie wykonywana praca, wskazany w poleceniu
wykonania pracy przez poleceniodawce.

2.12 Dpopuszczajacy (dotyczy prac przy urzadzeniach elektroenergetycznych) — pracownik

wtasnych stuzb elektroenergetycznych pisemnie uprawniony przez kierownika obszaru
funkcjonalnego oraz pracownik podmiotu, z ktérym Spétki podpisaty umowe
eksploatacyjng, pisemnie uprawniony przez wykonawce ustug do wykonywania
czynnosci faczeniowych. Uprawnieni pracownicy wykonawcy winni by¢ zaakceptowani
przez poleceniodawce.

2.13 Koordynator prac - wyznaczony przez wydajacego zezwolenie pracownik, ktérego
zadaniem jest sprawowanie nadzoru nad bezpieczeristwem pracy wszystkich
pracownikow zatrudnionych w tym samym miejscu.

2.14 7Zatwierdzajacy zezwolenie dtugoterminowe to:

2.14.1 Dyrektor Zaktadu Produkcyjnego (lub pisemnie upowaznione przez niego osoby)
2.14.2 Dyrektor Wydziatu Energetycznego

2.12.3 Kierownik Wydziatu Utrzymania Ruchu

2.12.4 Dyrektor Operacyjny Agro




Procedura Korporacyjna Strona 4/ 19
synthgs Z2-62 Wydanie: 6

2.15 zatwierdzajacy zezwolenie jednorazowe to:

2.15.1 Kierownik komdrki organizacyjnej

2.15.2 Zastepca kierownika (w czasie obecnosci kierownika tylko za jego wiedza i zgoda)
2.15.3 Kierownik Wydziatu Utrzymania Ruchu

2.15.4 Dyspozytor, Dyspozytor Mocy dla ED,(w przypadku nieobecnosci w/w pracownikdw)*
2.15.5Pracownik posiadajgcy pisemne upowaznienie.

2.16 zatwlerdzajacy polecenie na prace przy urzadzeniach elektroenergetycznych to:
2.16.1 Pracownik posiadajacy pisemne upowaznienie { poleceniodawca)*
2.16.2 Dyspozytor Mocy dla ED (w przypadku nieobecnosci w/w pracownikow)*

Zatwierdzajacy zezwolenie/ polecenie jest rownoczesnie osobg zezwalajacq na rozpoczegcie
prac okreslonych w zezwoleniu/poleceniu.

2.17 Zlecajacy wykonanie pracy — Upowazniona osoba komdrek organizacyjnych Spotek.

2.18 wykonawca — brygady wiasne lub podmiot zewngtrzny, ktéremu zlecono wykonanie
pracy, przedmiotu umowy oraz podmiot, z ktérym Spétki podpisaty umowe.

2.19 Generalny wykonawca — wykonawca zadania inwestycyjnego lub remontowego
zatrudniajacy do realizacji tego zadania podwykonawcow.

2.20 Wiodacy wykonawca — wykonawca wykonujacy najwigkszy zakres zadania
inwestycyjnego lub remontowego wykazany w umowie/ zleceniu.

2.21 uprawniony pracownik wykonawcy — pracownik, wskazany przez wykonawce do
podpisywania zezwolen.

2.22 Pracownicy wymienieni w pkt.2.6 do 2.12 oraz 2.15i2.16 powinni posiada¢
stosowne $wiadectwo kwalifikacyjne okreslone w Rozporzadzeniu Ministra
Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r w sprawie
szczeg6towych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace sig
eksploatacja urzadzen, instalaciji i sieci (Dz. U. z 2003 r. Nr 89, poz. 828 z p6zniejszymi
zmianami) oraz aktualne szkolenie w zakresie bhp dia pracownikéw kierujacych
zespotami pracowniczymi (Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27
lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeristwa i higieny pracy, Dz. U.
z 2004 r. Nr 180, poz. 1860 z p6zniejszymi zmianami).

2.23 Podmiot obcy — firmy zewnetrzne zlokalizowane na terenie Spotki

2.24 prowadzacy zmiane — mistrz lub petnigcy podczas jego nieobecnosci obowigzki mistrza
uprawniony pisemnie pracownik *

* Nie dotyczy Wydziatu Klejéw w Sochaczewie,
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3. Opis przebiegu postepowania
3.1 Postanowienia ogdlne

3.1.1 Wszelkie prace wynikajace z uméw podpisanych z wykonawcami prowadzone sq w Spotkach w
oparciu o;
1. zezwolenie na prowadzenie prac na terenie Spétek (jednorazowe zatacznik nr 2 i zatacznik
nr 3, lub diugoterminowe zatacznik nr 5),
2. polecenie wykonania pracy przy urzadzeniach elektroenergetycznych w Spétkach.
3.1.2 W czasie wykonywania pracy wykonawca zobowigzany jest do posiadania
zezwolenia/polecenia na stanowisku wykonywania pracy.

3.1.3  Zezwolenie/polecenie wykonania pracy nalezy wystawia¢ w dwdch egzemplarzach,
przekazujqc oryginat wykonawcy. Oryginat i kopia zezwolenia/polecenia wykonania pracy
pozostajg w aktach wydajgcego przez okres minimum 30 dni.

3.1.4 Wszystkie zezwolenia/polecenia wydane w danej komdrce organizacyjnej winny by¢
numerowane kolejno w dniu wydania.

3.1.5 Czas pracy musi by¢ w zezwoleniu $cisle okreslony i nie moze przekracza¢ w zasadzie czasu
jednej zmiany roboczej. W wyjgtkowych przypadkach, kiedy zachodzi koniecznoéé
kontynuacji prac na zmianie popotudniowej, dopuszcza sie przedtuzenie waznosci
zezwolenia, jesli warunki pracy nie ulegty zmianie. Wéwczas prace sg nadzorowane przez
prowadzacego zmiang popotudniowg lub wyznaczonego przez niego pracownika oraz
uprawnionego pracownika wykonawcy.

3.1.6 Obowiazuje wystawianie nowego zezwolenia w przypadku kazdej zmiany warunkéw pracy.

3.1.7 W przypadku, gdy obiekt lezy na terenie podporzgdkowanym innemu Kierownikowi lub
praca jest wykonywana w sasiedztwie obiektu stwarzajacego mozliwoé¢ wystepowania
wzajemnego zagrozenia, nalezy dokonac uzgodnien z zainteresowanym Kierownikiem lub
mistrzem Wydziatu/Oddziatu/Dziatu i fakt ten potwierdzi¢ podpisem lub wpisem w
zezwoleniu (pkt. C druku zezwolenia bedgcego zatacznikiem nr 2 lub 3 do niniejszego
zarzadzenia).*

3.1.8 Zatwierdzajacy zezwolenie moze wyznaczy¢ pracownika do dozorowania prac
niebezpiecznych. Zatwierdzajacy okresla kazdorazowo zakres dozorowanych prac. Fakt
wyznaczenia pracownika powinien by¢ odnotowany w zezwoleniu.

3.1.9 W zezwoleniu/poleceniu nalezy wskaza¢, ktore rodzaje prac (czynnosci) powinny byc
wykonywane przez co najmniej dwie osoby, zgodnie z ustaleniami zawartymi w zarzgdzeniu
w sprawie ustalenia rodzajow prac Spétkach, ktére powinny by¢ wykonywane przez co
najmniej dwie osoby.

3.1.10 W kazdym miejscu pracy, w ktdrym wykonuje prace zespét pracownikéw wykonawca pracy
powinien wyznaczy¢ kierujgcego tym zespotem.

3.1.11 Miejsce pracy powinno by¢ wtasciwie przygotowane i zabezpieczone w spos6b okreslony
w przepisach bezpieczenstwa pracy.
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3.1.12 Jezeli w danym miejscu lub pomieszczeniu prace wykonuje jednoczesnie co najmniej dwdch
wykonawcdw, to zatwierdzajacy zezwolenie jest zobowigzany do wpisania w pkt. V A 8 nazwisko
,Koordynatora prac”, ktérego zadaniem jest sprawowanie koordynacji nad bezpieczefstwem pracy
wszystkich pracownikéw zatrudnionych w tym samym miejscu.

1. Przy wykonywaniu prac remontowych lub inwestycyjnych ,Koordynatora prac” wyznacza
zespot sporzadzajacy ,, Protokét przekazania placu budowy ,,

2. W przypadku kiedy cadanie inwestycyjne lub remontowe jest realizowane przez Generalnego
Wykonawce, to funkcje ,Koordynatora prac” petni wytypowany pracownik dozoru
Generalnego Wykonawcy.

3. W przypadku gdy zadanie remontowe lub inwestycyjne nie posiada generalnego
wykonawcy w przekazaniu placu budowy nalezy okresli¢ wykonawce wiodacego i
przedstawiciel tego wykonawcy bedzie petnit role ,Koordynatora prac”.

4. W przypadku gdy wykonywanie prac remontowych lub inwestycyjnych moze mie¢ wptyw na
bezpieczenstwo ruchu technologicznego instalacji ,Koordynatorem prac” musi by¢
przedstawiciel zleceniodawcy np. mistrz, specjalista ds. mechanicznych.

3.1.13 Jezeli poleceniodawca uzna za konieczne, to w przypadku, gdy na obiekcie
energetycznym wykonuje jednoczesnie prace wigcej niz jeden zespét pracownikow
nalezy wyznaczyé Kierownika robot (dotyczy prac na polecenie).

3.1.14 Wykonawca prac przed ich rozpoczeciem zobowigzany jest do przedtozenia zleceniodawcy
o$wiadczenia, ze jego pracownicy posiadajg wymagane przy danym rodzaju pracy
éwiadectwa kwalifikacyjne oraz wymagane okresowe szkolenia bhp i badania lekarskie. W
przypadku prowadzenia prac na zmianie Il |Il oraz w dni wolne od pracy kopie oswiadczenia
dostarcza do dyspozytora* zatwierdzajgcego zezwolenie/polecenie.

W Wydziale Klejéw o$wiadczenia dostarcza sig do kierownika Wydziatu.

W Zamiejscowym Dziale Produkcji w Nowej Sarzynie (Synthos Agro) oswiadczenia dostarcza sig do
Kierownika Zamiejscowego Dziatu Produkcji.

3.1.15 Wydziat Energetyczny i Spétki obce prowadzace eksploatacje instalacji i urzadzen
elektrycznych oraz AKP dostarczajg i na biezaco aktualizujg wykazy elektrykéw/pomiarowcow

upowaznionych do wykonywania zabezpiéczen ze strony elektrycznej/pomiarowej i
podpisywania zezwoler oraz wigczania napiecia do ruchu prébnego. Wykaz powinien byc
dostepny w miejscach wystawiania zezwoleri oraz w PU i DDm (Dyspozycji Mocy Wydziatu
Energetycznego).

3.1.16 Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ do miejsca wystawiania zezwolen wykaz osob
uprawnionych do nadzorowania rob6t. W przypadku prowadzenia prac na zmianie Il i Il oraz
w dni wolne od pracy kopie wykazu dostarczy¢ do dyspozytora* zatwierdzajacego
zezwolenie/polecenie, a w Zamiejscowym Dziale Produkcji w Nowej Sarzynie (Synthos Agro)
do Kierownika Zamiejscowego Dziatu Produkciji.

W Wydziale Klejéow wykaz dostarcza sie do kierownika Wydziatu.

* Nie dotyczy Wydziatu Klejéw w Sochaczewie, oraz Zamiejscowego Dziatu Produkcji w Nowej
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Sarzynie (Synthos Agro)

3.1.17 Zezwolenie zatwierdza Kierownik zarzadzajacy obiektem, instalacjg, urzadzeniem (wtasciciel),
na ktérym ma by¢ wykonana praca.

1. W przypadku, gdy w nadzorowanym terenie przez danego Kierownika jest zlokalizowana
instalacja, urzadzenie, obiekt budowlany, ktérych wiascicielem- zarzadzajacym jest inny Kierownik -
to obowigzek zatwierdzania zezwoler jednorazowych spoczywa na Kierowniku wiascicielu-
zarzadzajgcym instalacjg, urzadzenie, obiekt, budynek*.

W przypadku zabudowy nowych instalacji, urzadzen, maszyn i budowli, zezwolenie na wykonanie
prac powinien zatwierdzac Kierownik Wydziatu/Oddziatu/Dziatu, ktéry przejmie w nadzér (dzierzawe)
wykonane zadanie. W razie wystapienia trudnosci interpretacyjnych, osobe zatwierdzajaca
zezwolenie na wykonywanie prac wyznacza Dyrektor Zaktadu produkcyjnego."

2. W przypadkach kiedy prace remontowe, budowlane, spawalnicze, montazowe prowadzone beda
w rozdzielniach elektrycznych ale nie na urzagdzeniach elektrycznych , to nalezy przed rozpoczeciem
tych prac sporzadzi¢ ,,Protokét zabezpieczenia prac”, w ktérym zostang okreslone szczegotowe
warunki bezpieczeristwa pracy potwierdzajace, ze strefa wykonywania prac jest bezpieczna i nie grozi
porazenie pragdem z réwnoczesnym podziatem obowigzkéw w tym zakresie. Protokét sporzadza sie ze
Specjalistg elektrykiem z Dziatu PU/EDE, odpowiedzialnym za dany obszar i przedstawicielem Dziatu
BHP. Protokdt stanowi zatacznik do zezwolenia na prace. Prace musi nadzorowac¢ pracownik
posiadajacy uprawnienia kwalifikacyjne elektryczne dozoru i fakt ten nalezy wpisaé do zezwolenia.
Zezwolenie zatwierdza Kierownik Wydziatu/Oddziatu/Dziatu zarzadzajacy obiektem, w ktérym
wykonywane s3 prace.*

3.1.18 W przypadku gdy prace s3 rozpoczynane i prowadzone na zmianie II, 1l i w dni wolne od
pracy, w Komdrkach pracujacych w systemie jednozmianowym zezwolenie wystawia i zatwierdza
Dyspozytor*, w Wydziale Klejéw kierownik Wydziatu, a w Zamiejscowym Dziale Produkcji w Nowe;j
Sarzynie (Synthos Agro) — Kierownik. W tym przypadku nadzér nad wykonywang pracg sprawuje
wykonawca.

3.1.19 Podmiot obcy prowadzacy wtasne prace na terenie Spétki wydaje wiasne zezwolenie w
uzgodnieniu z Dziatem Infrastruktury Technicznej*.

W Wyadziale Klejow, uzgadnia sie z kierownikiem Wydziatu, a w Zamiejscowym Dziale
Produkcji w Nowej Sarzynie (Synthos Agro) z Kierownikiem Zamiejscowego Dziatu Produkcji

* Nie dotyczy Wydziatu Klejéw w Sochaczewie, oraz Zamiejscowego Dziatu Produkcji w Nowej
Sarzynie (Synthos Agro)

3.2 Zasady wydawania zezwolen

3.2.1 Zatwierdzania zezwoleri dokonujg osoby wymienione w pkt. 2.15.

3.2.2 Upowaznienia do zatwierdzania zezwoler otrzymaé moga osoby wytypowane przez komérki
organizacyjne i zaakceptowane przez Dyrektora Zaktadu Produkcyjnego, Dyrektora Wydziatu
Energetycznego, Dyrektora Pionu R&D, Dyrektora Operacyjnego Agro po pozytywnym
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zaopiniowaniu wniosku przez Kierownika Dziatu BHP w Synthos Dwory 7 spdtka z ograniczong
odpowiedzialnoscia spotka jawna /Specjalisty BHP w Synthos S.A./ Specjalisty BHP w Synthos
AGRO Sp. z 0.0.. Wniosek zawiera¢ musi wykaz prac, ktére objete sg tym uprawnieniem.
Ewidencje uprawnionych, o kiérych mowa powyzej, powinna prowadzi¢ zainteresowana
komorka organizacyjna. Wz6ér upowaznienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3.2.3 Upowatznienie, o ktérym mowa w pkt. 2 moze by¢ pisemnie anulowane . Anulowania
upowaznienia dokonuje Dyreklor Zaktadu Produkcyjnego, Dyrektor Wydzialu Energetycznego,
Dyrektora Pionu R&D, Dyrektora Segmentu Agro na pisemny wniosek Kierownika Dziatu BHP
Kierownik Dziatu BHP w Synthos Dwory 7 sp6tka z ograniczong odpowiedzialnoscia spo6tka
jawna /Specjalisty BHP w Synthos S.A Specjalisty BHP w Synthos AGRO Sp. z 0.0. lub
Kierownika komarki organizacyjnej.

3.2.4 Zezwolenie diugoterminowe wydaje sie:

i. w przypadkach, gdy istnieje moziiwos¢ wydzieienia terenu, instalacji ewentualnie jej czgsci dia
prac remontowych, modernizacyjnych, inwestycyjnych i innych niebezpiecznych,

2. dopuszcza sie wystawianie zezwoler dtugoterminowych na prace, w trakcie ktorych wystapi
uzycie otwartego ognia pod warunkiem sporzadzenia przed rozpoczeciem tych prac ,Protokotu
zabezpieczenia prac”, w ktérym zostang okreslone szczegdtowe warunki bezpieczeristwa pracy
i ochrony p.poz. z rdwnaczesnym podziatem obowigzkéw w tym zakresie. ,Protokét
zabezpieczenia prac” powinny sporzadzi¢ wytypowane osoby ze strony zlecajgcego wykonanie
pracy, wykonujacego prace oraz przedstawiciela Dziatu BHP w Synthos Dwory 7 spotka z
ograniczong odpowiedzialnoscig sp6tka jawna /Specjalista BHP w Synthos S.A./ Specjalisty BHP
w Synthos AGRO Sp. z 0.0.

3.2.5 Zatwierdzajacy zezwolenie dtugoterminowe okresla termin jego obowigzywania, jednak czas
ten nie moze przekroczy¢ 3 miesiecy.

3.2.6 Zezwolenie dtugoterminowe moze obowigzywa¢ na kazdej zmianie oraz w dni wolne od pracy.

3.2.7 Szczegbtowe zasady wypetniania pisemnych zezwoler okreslajaca wytyczne stanowigce
zatacznik nr 6 do niniejszego zarzgdzenia.

3.3 Obowiazki wydajacego zezwolenie

3.3.1 Przygotowanie obiektu, urzadzenia, instalacji, terenu do prowadzenia prac zgodnie ¢
przepisami bhp i p.poz., a w szczeg6lnosci stosowanie wszystkich srodkéw bezpieczerstwa
przewidzianych do wykonania przez uzytkownika obiektu, urzadzenia, instalacji.

3.3.2 Udzielanie wtasnym pracownikom i pracownikom wykonawcy instruktazu, wskazéwek i
wyjasnien z zakresu bezpiecznego prowadzenia pracy w warunkach zagrozenia, wynikajgcych
ze specyfiki proceséw technologicznych, instalacji lub prowadzonych prac.

3.3.3 Bezposrednie wskazanie wykonawcy miejsca, udowodnienie ze w miejscu pracy zagrozenie
nie wystepuje, okreslenie zakresu, rodzaju pracy w obiekcie i w terenie oraz elementow,
miejsc, zrédet i czynnikéw stanowigcych zagrozenie przy wykonywanych pracach.

3.3.4 Kontrolowanie przestrzegania warunkéw zezwolenia oraz natychmiastowe przerwanie robot
w przypadku stwierdzenia nie stosowania ich przez wykonawcéw.
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3.3.5 Natychmiastowe przerwanie robét i cofniecie zezwolenia, w przypadku powstania stanéw
nienormalnych, podwyzszajacych stopier zagrozenia ze strony czynnych instalacji, itp.

3.3.6 Odbieranie wykonanej pracy i dokonywanie adnotacji w wydanym zezwoleniu o zakoriczeniu
pracy i usunigciu Srodkdw zabezpieczajacych oraz uporzadkowaniu terenu (potwierdzenie
dokonania tych czynnosci podpisem).

3.3.7 Sprawdzenie i rozliczenie zezwolert wydanych w czasie prowadzenia zmiany.

3.3.8 Odnotowywanie w raporcie mistrza wynikéw kontroli miejsca pracy dokonywanych
z uzyciem otwartego ognia po ich zakoriczeniu (nie dotyczy rozdzielni elektrycznych).

3.3.9 W przypadku prowadzenia prac na obiektach i instalacjach nieczynnych podlegtych
Dziatowi Infrastruktury Technicznej na zmianie popotudniowej kontrole przeprowadza
Dyspozytor. Fakt przeprowadzenia kontroli nalezy odnotowaé w raporcie
Dyspozytora*.

W Wydziale Klejow oraz w Zamiejscowym Dziale Produkcji w Nowej Sarzynie (Synthos Agro)
kontrolg przeprowadza mistrz lub PO mistrza. Fakt przeprowadzenia kontroli nalezy
odnotowac w raporcie mistrza. Wyklucza prowadzenie sie prac w obiektach nieczynnych na
zmianie nocne;j.

3.4 Zastosowanie $rodkéw zabezpieczajacych ze strony elektrycznej/pomiarowej

3.4.1 Jesli urzadzenie/instalacja, ktére ma by¢ poddane remontowi/konserwacji napedzane jest
silnikiem elektrycznym lub zasilane jest energig elektryczna, nalezy w zezwoleniu okregli¢
srodki zabezpieczajgce za strony elektrycznej/pomiarowej, jakie nalezy zastosowaé.

3.4.2 Przy urzadzeniach o napedzie elektrycznym nalezy zastosowaé $rodki chronigce przed
niezamierzonym uruchomieniem urzadzenia w czasie trwania prac. Takimi $rodkami sa:
zamknigcie na ktédke dzwigni tacznika,
umieszczenie tgcznika w przestrzeni zamknietej lub zamknietej obudowie,

odtaczenie, zwarcie i uziemienie przewodow zasilajgcych silnik/urzadzenie,

i A

uziemienie wytgczonego urzadzenia

W kazdym z w/w przypadkéw nalezy wywiesi¢ tabliczke ostrzegawcza ,Nie zataczaé” na
napedach tgcznikéw lub urzadzeniach zabezpieczajacych.

3.4.3 Przy urzadzeniach zasilanych z rozdzielnic dwucztonowych z wysuwnymi modutami
zabezpieczenie silnika przed niezamierzonym uruchomieniem polega na wykonaniu nastepujacych

czynnosci:
1. wysunigciu modutu na odlegtos¢, przy ktorej styki gtéwne i sterownicze zostang roztaczone,
2. zablokowaniu modutu i zamknigciu go na kiédke w tym potozeniu,
3. wywieszeniu tabliczki ostrzegawczej ,Nie zataczaé”.
4. uziemienie wytgczonego urzadzenia
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3.4.4 W starszych rozwigzaniach rozdzielnic bez cztonéw wysuwnych zabezpieczenie przed

niezamierzonym uruchomieniem polega na wyjeciu wktadek bezpiecznikowych i wywieszenlu
tabliczki ,Nie zataczac”, a przy urzadzeniach stwarzajgcych szczegélne zagrozenie jak
mieszadta, transportery, przenosniki i inne naiezy od siinika napedowego odigczyc, zewrzec

i uziemié koncowki kabla zasilajgcego, uziemi¢ wytaczone urzadzenie.

3.4.5 W obwodach zabezpieczonych wytgcznikami nadpragdowymi, jesli przed tymi wytgcznikami nie

ma bezpiecznikéw lub innych facznikow, stwarzajgcych widoceng przerwe w obwodzie za
odpowiednie zabezpieczenie przed przypadkowym zataczeniem napiecia nalezy uwazac
wytaczenie (otwarcie) tego wylgcznika i zatozenie na nim blokady mechanicznej
uniemozliwiajacej zataczenie, oraz wywieszenie tabliczki ostrzegawczej ,Nie zataczac”. Jezeli
wytacznik nie jest do tego przystosowany lub nie mozna zatozy¢ blokady nalezy od niego
odigczy¢ przewody tego obwodu zewrzed i uziemic¢. Przewody nalezy odtgczy¢ od takiego
wytacznika réwniez kazdorazowo jezeli zabezpieczony nim obwéd wprowadzony jest do strefy

oi wybuchem, Przewady zawrzed i uziemié.

3.4.6 Urzadzenia mechaniczne napedzane w inny sposéb np. hydraulicznie, pneumatycznie, parg itp.,

3.4.7

1.
2.
3.4.8

a)

b)

c)

d)

f)

3.4.9

przy ktorych odtaczenie zasilania elektrycznego nie jest wystarczajgcym srodkiem
zabezpieczajacym nalezy zabezpieczy¢ przed niezamierzonym uruchomieniem w sposob
okreslony w instrukcji tego urzadzenia.

W strefach zagrozonych wybuchem w przypadku odtaczenia kabla od urzadzenia/silnika
odizolowane 2yty tego kabla nalezy:

podtaczyé prawidtowo do zaciskéw w odpowiedniej obudowie,
odtgczyé od wszelkich zrodet zasilania , zewrze€ i uziemic.

Wydanie zezwolenia na wykonanie prac ziemnych musi by¢ poprzedzone dokonaniem
uzgodnien dotyczacych rozmieszczenia na danym terenie uzbrojenia podziemnego. Uzgodnien

s

,Karta uzgodniern” zatacznik nr 13 nalezy dokonac z nastepujgcymi stronami: *

Stuzbami elektrycznymi SD7 lub firmg zewnetrzng wykonujgca te ustuge dla Wydziatu
Energetycznego na podstawie zawartej umowy - w zakresie sieci kablowej wysokiego i
niskiego napiecia bedacej w obszarze zarzadzania wydziatu .

Jezeli Wydziat Energetyczny nie ma wiedzy co do przebiegu trasy kablowej kabla
przytaczonego do jego rozdzieln a zasilajacego podmioty obce, to uzgodnien nalezy
dokona¢ réwniez ze wskazanym przez Wydziat Energetyczny wtascicielem kabla

Dziatem Utrzymania Ruchu - w zakresie kabli elektroenergetycznych $redniego i niskiego
napiecia, kabli sygnalizacji p.poz oraz kabli instalacji oswietlenia ulicznego, bedace w
obszarze zarzgdzania Dziatu.

Stuzba teleinformatyczng - w zakresie sieci telefonicznej, komputerowe;.

Wydziatem Mediéw Pomocniczych - w zakresie rurociggéw wody i kanalizacji
ogédinozaktadowej,
Dziatem Utrzymania Ruchu komérek organizacyjnych, na ktérych terenie bedg prowadzone

prace - w zakresie rurociaggéw wody i kanalizacji wewnatrz oddziatowej.

Zasady postepowania przy wypisywaniu karty uzgodnien okreslone sg w zat. nr 14.*
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3.4.10 Przed rozpoczeciem wykopdw, nalezy dostarczy¢ wykonawcy prac ,zasady wykonywania prac
ziemnych w Synthos Dwory 7 Sp. z 0.0. s.j. w poblizu istniejgcych kabli elektroenergetycznych”
stanowigce zalgcznik nr 15.

3.4.11 Przy pracach z uzyciem otwartego ognia na pomostach ogéInozaktadowych nalezy wykona¢
badanie eksplozymetryczne oraz powyisze prace uzgodni¢ z Dziatem Infrastruktury Technicznej*.

* Nie dotyczy Wydziatu Klejéw w Sochaczewie, oraz Zamiejscowego Dziatu Produkcji w Nowej
Sarzynie (Synthos Agro)

W Wydziale Klejow, uzgadnia sie z kierownikiem Wydziatu, a w Zamiejscowym Dziale Produkcji w
Nowej Sarzynie (Synthos Agro) z Kierownikiem Zamiejscowego Dziatu.

3.4.12 W odniesieniu do punktu 3.4.11 dopuszcza sie dokonywanie uzgodnier telefonicznie.

3.5 Obowiazki uprawnionego pracownika wykonawcy

3.5.1 Udzielanie doktadnej informacji wydajacemu zezwolenie, okreslajac sposéb realizacji prac oraz
stosowane wyposazenie techniczne.

3.5.2 Stosowanie w petnym zakresie srodkéw zabezpieczajgcych wyszczegdlnionych w zezwoleniu
oraz wskazowek udzielonych przez wydajacego zezwolenie i osobe przez niego wyznaczona do
nadzorowania prac.

3.5.3 Prowadzenie prac zgodnie z zasadami i przepisami bezpieczefstwa pracy, bezpieczenstwa
pozarowego i ochrony Srodowiska.

3.5.4 Zabezpieczenie podleglych pracownikéw w odpowiedni sprzet ochronny indywidualnej

i zbiorowej oraz egzekwowanie stosowania tego sprzetu.

3.5.5 Udzielanie wiasnym pracownikom instruktazu w zakresie organizacji wykonywania prac dla
zapewnienia bezpieczenstwa i dotrzymania warunkéw okreélonych w zezwoleniu.

3.5.6 Natychmiastowe przerwanie prac w przypadku ogtoszenia alarmu o kleskach zywiotowych

i zagrozeniu Srodowiska, ogtoszenia lub zauwazenia stanu awaryjnego stwarzajacego zagrozenie
pozarowe, wybuchowe, toksyczne lub wypadkowe.

3.5.7 Natychmiastowe zgtaszanie mistrzowi zmiany zauwazonych zaburzen, wyciekéw substancji

i innych niebezpiecznych zdarzerh w miejscu wykonywania prac lub w bezposérednim otoczeniu.
3.5.8 Prawidtowe wykonanie prac okreslonych zezwoleniem, uporzadkowanie miejsca pracy

i zgtoszenie prowadzgcemu zmiane zakofczenia robét.

3.5.9 Po zakoriczeniu pracy wykonawca zwraca zezwolenie prowadzgcemu zmiane, w ktérym
obopdinie potwierdzajg, ze praca zostata wykonana, narzedzia i materiaty usunieto, ludzi z miejsca
pracy wyprowadzono teren prac uprzatnieto a obiekt lub urzadzenie przekazano uzytkownikowi.

3.6 Obowigzki zatwierdzajacego zezwolenie na wykonanie pracy

3.6.1 Podstawowym obowigzkiem zatwierdzajacego zezwolenie na wykonanie pracy jest okreslenie
warunkdw, jakie musi spetni¢ wykonawca, aby praca byta wykonana bezpiecznie.

3.6.2 W szczegblnosci powinien on zwrdci¢ uwage na nastepujgce elementy:

1. przygotowanie obiektu, urzagdzenia, instalacji lub terenu i miejsca pracy do bezpiecznego
wykonania robdt zgodnie z przepisami bezpieczeristwa pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony
srodowiska,
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2. ustalenie 0s6b odpowiedzialnych ze strony ruchu (uzytkownika) za czynnosci przygotowawcze

i nadzor w czasie prowadzenia prac,

3. doktadne okreslenie czasu, miejsca, rodzaju i zakresu pracy, wystepujacych i przewidywanych
zagrozen oraz wymaganych srodkow bezpieczerisiwa,

4. uzgodnienie warunkdéw prowadzenia prac z osobami innych komérek organizacyjnych, jesli
zachodzi taka potrzeba,

5. udzielenie wiasnym pracownikom i pracownikom wykonawcy wskazowek, wyjasnien i instruktazu
z zakresu bezpiecznego prowadzenia prac,

6. natychmiastowe przerwanie robdt i cofniecie zezwolenia w przypadku stwierdzenia powstania
dodatkowych zagrozen lub nie stosowania przez wykonawce warunkow okreslonych w zezwoleniu.

3.7 Zasady wydawania polecen wykonania pracy przy urzadzeniach
i instalacjach elektroenergetycznych *

3.7.1 Zatwierdzania polecen dokonujg osoby posiadajace upowaznienie.

3.7.2 Upowaznienia do zatwierdzania polecer otrzymaé moga osoby posiadajace odpowiednie
uprawnienia, wytypowane przez komorki organizacyjne i zaakceptowane przez Dyrektora Wydziatu
Energetycznego lub Kierownika Wydziatu Utrzymania Ruchu, Dyrektora Operacyjnego Agro po
pozytywnym zaopiniowaniu wniosku przez Kierownika Dziatu BHP w Synthos Dwory 7 spétka z
ograniczong odpowiedzialnoscig spétka jawna /Specjalisty BHP w Synthos S.A./ Specjalisty BHP w
Synthos AGRO Sp. z 0.0.. Wniosek zawiera¢ musi wykaz prac, ktére objete sg tym uprawnieniem.
Ewidencje uprawnionych, o ktérych mowa powyzej, powinna prowadzi¢ zainteresowana komorka
organizacyjna. Wzdr upowaznienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3.7.3 Upowaznienie, o ktérym mowa w pkt. 2 moze by¢ anulowane. Anulowania upowaznienia
dokonuje Dyrektor Wydziatu Energetycznego, Dyrektor Operacyjny Agro lub Kierownik Wydziatu
Utrzymania Ruchu na wniosek Kierownika Dziatu BHP w Synthos Dwory 7 spétka z ograniczong
odpowiedzialno$cig spétka jawna /Specjalisty BHP w Synthos S.A./ Specjalisty BHP w Synthos AGRO
Sp. z o.0. lub Kierownika kamérki organizacyjnej.

3.7.4 Pisemne polecenie wykonania pracy wymagane jest na wykonywanie:

1. prac bedacych na wykazie prac zaliczonych do wykonywanych w warunkach szczeg6inego
zagrozenia dla zdrowia i zycia ludzkiego w Spotkach. Wykaz jest zatgcznikiem nr 11
niniejszego zarzadzenia,

2. prac, na wykonanie ktérych poleceniodawca uzna za konieczne wydanie polecenia
pisemnego (np. prace szczegodlnie niebezpieczne w warunkach danego zaktadu wynikajace
ze stanu technicznego urzadzen, pomieszczen itp., a nie zaliczane do prac wykonywanych
w warunkach szczegdlnego zagrozenia dla zdrowia i zycia ludzkiego.

3. prac wykonywanych przez firmy zewnetrzne( chyba, ze zawarta umowa z firma stanowi
inaczej).

3.7.5 Szczegotowe zasady wypetniania pisemnego polecenia wykonania pracy okreslajg wytyczne
bedace zatacznikiem nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

3.8 Przygotowanie miejsca pracy przy urzadzeniach i instalacjach elektroenergetycznych*

3.8.1 Przygotowanie miejsca pracy i dopuszczenie do pracy dokonuje osoba petnigca funkcje
dopuszczajgcego lub inne osoby wyznaczone przez poleceniodawce lub koordynujgcego.
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* Nie dotyczy Wydziatu Klejéw w Sochaczewie, oraz Zamiejscowego Dziatu Produkcji w Nowej
Sarzynie (Synthos Agro)

3.8.2 Przygotowanie miejsca pracy polega na:

1. uzyskaniu od koordynujacego (jesli zostat wyznaczony) lub poleceniodawcy zezwolenia
na przygotowanie miejsca pracy,

2. uzyskaniu od koordynujacego, potwierdzenia o wykonaniu niezbednych
wylagczeni/przetaczen oraz zezwolenia na dokonanie przetgczeri i zastosowanie
odpowiednich zabezpieczen przewidzianych do zastosowania przez dopuszczajacego,

3. w komorkach organizacyjnych Spétek czynnosci dopuszczajgcego realizujg uprawnieni
pracownicy firm zewngtrznych z ktérymi spé6tki maja zawarte odpowiednie umowy.

4. wylgczeniu urzgdzen z ruchu w zakresie okre$lonym w poleceniu,

5. zablokowaniu napedéw facznikdw, zawordw, zasuw w sposéb uniemozliwiajacy
przypadkowe uruchomienie wytgczonych urzadzen lub doprowadzenie czynnika,

6. przez przypadkowe uruchomienie nalezy rozumie¢ uruchomienie wskutek wstrzasow,
wibracji, itp.,

7. sprawdzeniu, czy w miejscu pracy w wyltaczonych urzadzeniach zostato usuniete
zagrozenie — napiecie, cisnienie, temperatura, woda, gaz i inne,

8. zastosowaniu wymaganych zabezpieczen na wytgczonych urzadzeniach — uziemienia,
zaslepki,

9. zabezpieczeniu maszyn wirujgcych przed nieprzewidzianym uruchomieniem od strony
urzadzen technologicznych,

10. zatozeniu ogrodzeri i oston w miejscu pracy stosownie do wystepujacych potrzeb,

11. oznaczeniu miejsca pracy i wywieszeniu tablic ostrzegawczych.

3.8.3 Wszystkie czynnosci zwigzane z przygotowaniem miejsca pracy wymagajace wejscia do celek
rozdzielni lub zblizenia sie na niebezpieczng odlegtos¢ do nieostonietych czeéci urzadzeri znajdujacych
sig pod napigciem powinny by¢ wykonane przez dwie osoby, przy czym jedna z tych oséb zapewnia
staty nadzor.

3.8.4 W przypadku, gdy zakres czynnosci zwigzanych z przygotowaniem miejsca pracy przekracza
mozliwosci techniczne i organizacyjne dopuszczajacego i wymaga zaangazowania brygad
specjalistycznych, np. demontaz czesci urzadzen, montaz zaslepek, rusztowan, zadaszeri, pomostéw,
itp. wtedy na przygotowanie miejsca pracy nalezy wystawi¢ oddzielne polecenie.

3.8.5 Jezeli przygotowanie miejsca pracy wykonywane jest z wyprzedzeniem przez inne osoby niz
dopuszczajacy, to wykonane czynnosci faczeniowe i zastosowane $rodki zabezpieczajace nalezy
odnotowac w raporcie podajgc nazwiska osob wykonujacych lub zgtaszajgcych ich wykonanie.

3.9 Dopuszczenie do pracy przy urzadzeniach i instalacjach elektroenergetycznych*

* Nie dotyczy Wydziatu Klejéw w Sochaczewie oraz Zamiejscowego Dziatu Produkcji w Nowej
Sarzynie (Synthos Agro)
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3.9.1 Rozpoczecie pracy jest dozwolone po uprzednim przygotowaniu miejsca pracy i dopuszczeniu
do pracy. Dopuszczenie do pracy polega na:

1. sprawdzeniu przygotowania miejsca pracy przez dopuszczajgcego i kierujgcego zespotem
pracownikow lub nadzorujacego,

2. wskazaniu zespotowi pracownikdw miejsca pracy,

3. pouczeniu zespotu pracownikéw o warunkach pracy oraz wskazaniu zagrozen
wystepujacych w sgsiedztwie micjsca pracy,

4. udowodnieniu, ze w miejscu pracy zagrozenie nie wystepuje,

5. potwierdzeniu dopuszczenia do pracy podpisami w odpowiednich rubrykach dwdch
egzemplarzy polecenia pisemnego.

3.10 Karta przetaczen do polecenia wykonania pracy*

3.10.1 Karta przetgczen jest dokumentem przeznaczonym do zapisu poleconych do wykonania
czynnoéci faczeniowych oraz kontroli prawidtowosci ich realizacji. Zapisy na karcie przetaczer muszg
by¢ jednoznaczne i zwiezte.

3.10.2 Karte przetagczen opracowujg pracownicy, ktérzy beda wykonywadé przetgczenia lub
Poleceniodawca. Wzor karty przetgczen podano w zataczniku nr 8. Karta przetaczen stanowi
zatacznik do pisemnego polecenia wykonania pracy w przypadku wykonywania czynnosci
taczeniowych zwigzanych z przygotowaniem miejsca pracy lub przygotowywaniem urzadzen do
uruchomienia po zakofczeniu pracy.

3.10.3 W przypadkach wynikajacych z potrzeb ruchowych innych niz wymienione wyzej karta
przetgczen stanowi forme pisemnego polecenia wykonania pracy przy urzgdzeniach
elektroenergetycznych i powinna by¢ zatwierdzona przez poleceniodawce.

3.10.4 Karte przetgczen nalezy wystawia¢, w przypadku wydawania polecer na wykonywanie
przetgczen przy wiecej niz jednym urzadzeniu elektroenergetycznym oraz w przypadku, jezeli ilos¢
czynnosci taczeniowych przy wykonywaniu danego zadania wynosi wiecej niz trzy.

3.10.5 Podjecie decyzji o koniecznosci wystawienia karty przetaczen nalezy do obowigzku
koordynujgcego (jezeli zostat wyznaczony) lub poleceniodawcy.

3.10.6 Dopuszcza sie wykonywanie taczen bez wystawiania karty przetaczen w ponizszych
przypadkach:

1. niebezpieczenstwa dla zycia ludzkiego i urzadzen,
2. awarii - od chwili jej powstania do czasu likwidacji,

3. wykonywania przetgczen wynikajacych z instrukcji, (np. préby SZR),

4. rozdzielni z pojedynczym uktadem szyn, jesli manipulacje wykonuje sie w jednym polu i
z jednego miejsca,

5. zataczenia lub wytgczenia wytacznika mocy w jednym polu,
6. zamkniecia lub otwarcia odtgcznika w jednym polu,

7. zatozenia lub zdjecia uziemien przenosnych w jednym polu,
8. zamkniecia lub otwarcia uziemnika stafego,

9. pomiaru rezystancji izolacji,

10. wszystkich ww. prac zwigzanych z wytaczeniem pola silnikowego do remontu,
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11. wylaczenie transformatora do remontu.

* Nie dotyczy Wydziatu Klejéw w Sochaczewie oraz Zamiejscowego Dziatu Produkcji w Nowej
Sarzynie (Synthos Agro)

3.10.7 Ustala sig, ze:

a) Koniecznos¢ wystawienia karty przetaczen do polecenia wykonania pracy musi by¢ wpisana
do polecenia jako zatgcznik.

b) Czynnosci taczeniowe w karcie przetaczen wypisuje pracownik wyznaczony do kierowania
zespotem przetgczeniowym.

c) Kartg przetaczen sprawdza i zatwierdza koordynujgcy (jezeli zostat wyznaczony) lub
poleceniodawca.

d) Ztredcig karty przetaczen nalezy zapoznaé cztonkéw zespotu przetaczeniowego, co powinno
zosta¢ potwierdzone ich podpisami na karcie.

e) Czynnosci przetaczeniowe zmierzajace do przygotowania miejsca pracy moga by¢
wykonywane wczeéniej z wyprzedzeniem jedno- lub dwuzmianowym przed dopuszczeniem
zespotu do wykonania pracy; pracownikéw do wykonania tych przetaczer wyznacza
koordynujacy (jezeli zostat wyznaczony) lub poleceniodawca.

f) Jezeli przetaczenia moga spowodowaé zmiane konfiguracji sieci pogarszajacg pewnosé
zasilania wydziatéw/ oddziatéw produkcyjnych poszczegéinych odbiorcéw, przetaczenia
nalezy uzgodni¢ z odbiorca, ktérego dotyczg.

g) Po zakonczeniu prac kierujacy zespotem przetaczeniowym przekazuje karte do punktu
rejestracji polecen.

3.10.8 Zrealizowane karty przetgczen nalezy przechowywaé przez okres 30 dni.

3.11 Obowigazki pracownikéw organizujgcych i wykonujacych prace na podstawie pisemnego
polecenia wykonania pracy*

* Nie dotyczy Wydziatu Klejéw w Sochaczewie, oraz Zamiejscowego Dziatu Produkcji w Nowej
Sarzynie (Synthos Agro)

3.11.1 Poleceniodawca:

1. okreslenie miejsca, zakresu, rodzaju i terminu wykonania pracy,
2. okreslenie podstawowych warunkéw i srodkéw bezpiecznego wykonania pracy,
3. okreslenie w uzgodnieniu z wykonawca liczby pracownikéw do wykonania pracy, oraz czasi
termin realizacji prac,
4. okredlenie liczby i funkcji pracownikéw odpowiedzialnych za organizacje bezpiecznej pracy i
jej wykonanie,
5. Wwyznaczenie - imiennie - kierujacego zespotem pracownikéw lub nadzorujgcego oraz
kierownika robdt (jezeli jest wymagany).
3.11.2 Koordynujacy:
1. koordynowanie wykonania prac okreslonych w poleceniu z ruchem urzadzen i instalacji
elektroenergetycznych,
2. okreslenie czynnosci taczeniowych zwigzanych z przygotowaniem miejsca pracy,
3. wydanie zezwolenia na przygotowanie miejsca pracy, dopuszczenie do pracy i likwidacje
miejsca pracy,
4. podjgcie decyzji o uruchomieniu urzgdzen i instalacji elektroenergetycznych, przy ktérych
byta wykonywana praca,
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5.

zapisanie w dokumentacji eksploatacyjnej ustaleri wynikajacych z powyzszych punktow.

3.11.3 Dopuszczajacy:

1.

2.
3.
4

przvgotowanie miejsca prac,

dopuszczenie do wykonania pracy,
sprawdzenie wykonania pracy,

zlikwidowanie miejsca pracy po jej zakoriczeniu.

3.11.4 Nadzorujacy:

:Fn

sprawdzenie przygotowania miejsca pracy i jego przejecie od dopuszczajgcego, jezeli

zostalo przygotowane wiasciwie,

zaznajomienie nadzorowanych pracownikéw z warunkami bezpiecznego wykonywania pracy,
sprawowanie ciggtego nadzoru nad pracownikami, aby nie przekraczali granicy
wyznaczonego miejsca pracy,

[ DR | PRSIl D - VSl | Sl prpepaney [ 3 mmlamani~ wnrens o~ malen i H
owiadoimieiiie dopusiczajgcego lub poleceniocdawcy & zakoiiczeniu pracy.
vl Y pracy

3.11.5 Kierujacy zespotem:

dobor pracownikéw o umiejetnosciach zawodowych odpowiednich do wykonania
poleconej pracy,

sprawdzenie przygotowania miejsca pracy i przejecie go od dopuszczajgcego, jezeli zostato
przygotowane wiasciwie,

zaznajomienie podlegtych pracownikéw ze sposobem przygotowania miejsca pracy,
wystepujacymi zagrozeniami w miejscu pracy i w bezposrednim sasiedztwie oraz
warunkami i metodami bezpiecznego wykonywania pracy,

zapewnienie wykonania pracy w sposob bezpieczny,

egzekwowanie od cztonkéw zespotu stosowania wtasciwych srodkéw ochrony
indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz wtasciwych narzedzi i sprzgtu,
nadzorowanie przestrzegania przez podlegtych pracownikéw przepiséw bezpieczenstwa
i higieny pracy w czasie wykonywania pracy,

powiadomienie dopuszczajacego lub poleceniodawcy o zakonczeniu pracy.

3.11.6 Kierownik robét

Jezeli poleceniodawca uzna za konieczne wyznacza Kierownika robot w przypadku gdy na jednym

obiekcie energetycznym wykonuije prace jednocze$nie wiecej niz jeden zespot pracownikow. Do
obowiazkéw Kierownika robét nalezy koordynowanie pracy réznych zespotéw pracownikow, w
celu wyeliminowania zagrozen wynikajacych z ich jednoczesnej pracy na jednym obiekcie.

3.12 Wykonywanie instalacji i podtaczeri elektrycznych prowizorycznych*

3.12.1 Ogolne zasady wykonywania instalacji i podtaczen prowizorycznych

a) Wykonywanie instalacji i podfaczen prowizorycznych bez zgody kierownika obiektu oraz

specjalisty elektryka odpowiedzialnego za dany OF jest zabronione.

b) Dopuszcza sie mozliwo$¢ przytaczenia odbiornikéw instalowanych na okres

przejéciowy (prowizorek) przy zachowaniu nastgpujacych warunkoéw:
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c)

d)

e)

f)

g)

h)

podtaczenie bedzie wykonane na podstawie pisemnego ,Zezwolenia na prowizoryczne
podtaczenie urzadzer elektrycznych”; wzér zezwolenia stanowi zatacznik nr 9,

warunki i wymagania bhp i ppoz. dotyczace obiektu ustali Kierownik
Wydziatu/Oddziatu/Dziatu na druku ,, Zezwolenia na prowizoryczne podtaczenie urzadzen
elektrycznych....”,

warunki techniczne, Zrédfa zasilania, wykonania podtaczenia oraz $rodki bezpieczeristwa ze
strony elektrycznej ustala i udziela upowazniony specjalista (koordynator) elektryk.

Ww. zezwolenie wystawiac nalezy w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, maksymalnie
na okres 3-ch miesigcy. Jezeli zachodzi potrzeba diuiszego uzytkowania danego podtaczenia
prowizorycznego to nalezy wystawi¢ nowe zezwolenie.

Ww. ustalenia nie dotyczg urzadzen elektrycznych przenoénych (elektronarzedzi) jak np.
wiertarki, szlifierki, lampy przenosne itp. Il klasy ochronnosci uzywanych w obiektach
niezagrozonych wybuchem oraz urzadzeri kl. | ochronnosci wigczanych do gniazd
wtykowych ze stykiem ochronnym.

Prowizoryczne podtgczenie wykonuja pracownicy wyznaczeni przez pracownika dozoru stuzb
elektrycznych danego OF, ktéry po sprawdzeniu prawidtowoéci wykonania podtaczenia
prowizorycznego potwierdza to na zezwoleniu i przekazuje oryginat zezwolenia Kierownikowi
Wydziatu/Oddziatu/Dziatu; kopie natomiast pozostajg u wykonawcy oraz wtasciciela
przytaczonego urzgdzenia.

Po zakoriczeniu prac, dla ktérych podtaczone prowizorycznie urzadzenie byto niezbedne,
powinno ono zosta¢ niezwtocznie odtaczone i zdemontowane, co nalezy potwierdzié¢ wpisem
we wszystkich egzemplarzach zezwolenia.

Ewidencje wydanych zezwoler prowadzi Kierownik Wydziatu/Oddziatu/Dziatu, na ktérym
prowizorka byta uzytkowana. Odpowiada on réwniez za realizacje terminu jej uzytkowania.

Zezwolenia (oryginaty) powinny by¢ przechowywane u Kierownika Wydziatu/Oddziatu/Dziatu
przez 6 miesiecy.

* Nie dotyczy Wydziatu Klejéw w Sochaczewie oraz Zamiejscowego Dziatu Produkcji w Nowej
Sarzynie (Synthos Agro)

3.12.2 Zasady wykonywania instalacji i podtaczen prowizorycznych w obiektach

a)

zagrozonych wybuchem

Wymagania dodatkowe dotyczace instalacji i potaczen prowizorycznych w
obiektach zagrozonych wybuchem:

w obiektach zagrozonych wybuchem nalezy ograniczy¢ do niezbednych przypadkéw
stosowanie prowizorycznych instalacji elektrycznych i podtaczen okresowych (prowizorek),

wszelkie urzadzenia podtgczone okresowo lub w sposéb ruchomy (np. oprawy
oswietleniowe, przenosne napedy elektryczne, urzadzenia sygnalizacyjne) musza posiadac
budowe przeciwwybuchowa, okreslong przepisami szczegétowymi,

nalezy unika¢ podtaczen przewodow i ich przedtuzania w strefach zagrozonych wybuchem;
w przypadkach koniecznych dozwolone jest wykonanie ww. czynnosci, lecz tylko w strefie 2 i
przy uzyciu ztgcz budowy ognioszczelnej, zapewniajacej wymagang ochrone Ex dla danej
strefy,
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4. podtaczenie elektrycznych urzadzen budowy zwyktej, np. na okres wykonania prac
remontowych dopuszczalne jest wyfacznie na podstawie pisemnego zezwolenia Kierownika
obiektu po uprzednim wiarygodnym stwierdzeniu braku zagrozenia wybuchowego oraz
okresowvm sprawdzaniu braku tego zagrozenia (dotyczy np. rozdzielnic przenosnych,
spawarek elektrycznych, urzadzen dzwigowych, reflektoréw, elektronarzedzi itp.),

5. identyczne wymagania dotycza elektrycznych urzadzeri automatyki i pomiardw
technologicznych, teletechniki, sygnalizacji pozarowej a takze wszelkich aparatéw do
wykonywania analiz chemicznych, pomiaréw i badan urzadzen,

b) Elektryczne urzadzenia transportowe i dzwigowe posiadajace wtasne zrédto energii (wozki
akumulatorowe, dzwigi samojezdne) mogg by¢ stosowane w strefach zagrozonych
wybuchem wylgcznie pod warunkiem ich udokumentowanej budowy przeciwwybuchowej w
przypadku prac remontowych na zasadach 3.12.2a.

3.13 Postanowienia koficowe

3.13.1 Okresowa kontrole prawidtowosci wystawiania pisemnych zezwoleri/polecen oraz
prawidiowosci zabezpieczenia prowadzonych prac dokonujg pracownicy Dziatu BHP w
Synthos Dwory 7 spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia spétka jawna /Specjalista BHP w
Synthos S.A./ Specjalisty BHP w Synthos AGRO Sp.z 0.0. oraz Kierownicy komorek
organizacyjnych, na terenie ktorych prowadzone sg prace.

3.13.2 Zobowiazuje sie Kierownika Dziatu Utrzymania Ruchu, Kierownika Dziatu Infrastruktury
Technicznej oraz Dyrektora ds. Pionu Zakupéw Technicznych i Inwestycji do zamieszczania
w zawieranych przez Spétki umowach na prace stosownych zapiséw uwzgledniajacych
postanowienia niniejszego zarzadzenia.

3.13.3 Upowaznienia wydane na podstawie zarzadzenia nr Z-62 DN wydanie 1 w sprawie
wystawiania pisemnych zezwoleri/ polecen na prowadzenie prac pozostaja w mocy.

3.13.4 W sprawach watpliwych nieujetych w zarzadzeniu ostateczna decyzje podejmuje Dziat BHP
w Synthos Dwory 7 spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig spétka jawna /Specjalista BHP
w Synthos S.A./ Specjalisty BHP w Synthos AGRO Sp. z 0.0.

3.14.5 Dopuszcza sie do stosowania wersje elektroniczne zatacznikow opracowanych na
podstawie zatacznikéw do niniejszego zarzadzenia.

4. Zapisy
Brak

5. Dokumenty zwigzane
brak

6. Zataczniki

ZAt.01-SZ — ,,Upowaznienie do wydawania/zatwierdzania zezwoleri/polecenr”.

ZAt.02-SZ -, Zezwolenie na wykonanie prac remontowych, montazowych i innych z uzyciem
otwartego ognia” {wersja PL, EN, GE)
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ZAt.03-SZ -, Zezwolenie na wykonanie prac remontowych, montazowych i innych bez uzycia
otwartego ognia” ((wersja PL, EN, GE)

ZAt.04 -SZ—,,Instrukcja wypetniania zezwolen jednorazowych”.
ZAt.05-SZ — ,Zezwolenie dtugoterminowe”.
ZAt.06-5Z — ,, Wytyczne wydawania zezwolen dtugoterminowych”.

ZAt.07-SZ- ,Polecenie wykonania pracy”.
ZAt.08-SZ— ,Karta przetaczen”.

ZAt.09-5Z- ,Zezwolenie na prowizoryczne przytaczenie urzadzenia elektrycznego”.

ZAt.10 -SZ- ,Wytyczne do wydawania poleceri na wykonanie prac przy urzadzeniach
elektroenergetycznych”.

ZAL.11-SZ -, Wykaz prac zaliczonych do wykonywanych w warunkach szczegdlnego zagrozenia dla
zdrowia i zycia ludzkiego w spdtkach Synthos wymagajacych wystawienia pisemnego polecenia
wykonania pracy”.

ZAt.12-SZ- , Protokoét zabezpieczenia prac”.

ZAt.13-5Z— ,Karta uzgodnien”.
ZAt.14-SZ-, Zasady wypisywania karty uzgodnien i postepowanie przy wykonywaniu wykopéw”

ZAt. 15-SZ- Podstawowe zasady wykonywania prac ziemnych w Synthos Dwory 7 Sp. z 0.0. s.j. W
poblizu istniejgcych kabli elektroenergetycznych.







Wydziat/Dziat/Oddziat (D131 TR

Upowaznienie

do wydawania/zatwierdzania zezwoler jednorazowych/dtugoterminowych, poleceri

Upowazniam Pana/ig ......cccovereniieiiiiieriesiinse s cssessssessssssssssssssses N €W vuvireevinenn....Stanowisko
................................ Wydziat/Dziat/Oddziat.......c.ooeeereeeeeeeeieieseeiees e eees e

Data ukoriczenia kursu bhp dla 0séb kierujgcych pracownikami ..........ccvevnn....

Numer i termin wydania swiadectwa KwalifikaCyjNegO ........ccivcvieeirieieiineeiseseressesesesessesssessssssessees

do wydawania/zatwierdzania zezwolen jednorazowych/dtugoterminowych, polecen*

Rodzaj prac, objetych niniejszym upowaznieniem:

podpis Kierownika komérki org.

Opinia Dzialu BHP w Synthos Dwory 7 spétka z ograniczona odpowiedzialnoscia spotka
jawna /Specjalisty BHP w Synthos S.A./Specjalisty BHP w Synthos AGRO Sp. z o.o.

podpis

podpis Dyrektora Zaktadu Produkcyjnego/ Dyrektora Pionu
R&D, Dyrektor Operacyjny Agro
Dyrektora Wydziatu Energetycznego

Adnotacja Dyrektora Zakfadu Produkcyjnego/ Dyrektora Wydziatu Energetycznego/Dyrektora Pionu
R&D/ Dyrektor Operacyjny Agro
o anulowaniu upowaznienia

podpis
Otrzymuja:
Whnioskodawca (Kierownik kom. org.)

Upowazniony
PB/Specjalista BHP w Synthos S.A./Specjalista BHP w Synthos AGRO Sp. z 0.0.)*

*niepotrzebne skresli¢

ZAr .01-SZ do Z2-62 ; wyd.6 strona 1/1






5¢ Die Genehmigung ist dem Ausstellenden unverziiglich
de Ausfiihrung der Arbeiten zuriickzugeben.

ungs-, Montage- und sonstigen Arbeiten
OFFENEM FEUER

fiir die Ausfiihrung
MIT VERW

Die Genehmigung ausstellende Stelle: ........

Auftragnehmer der Arbeiten: .......c.ccceeuennen

. Arbeitsort: .......ccccoverne crennio R . . ..o viaeeinsatesraasasasans sonnsbansaannsnon saasusensansostonns

Il ArbeitSzeit: amM .....cccceoveveereererrereesss VEI Sesttassiae i ae ity .. ... (01T o113 ] o

lla. Fortsetzung der Arbeit in der Nachmittagsschicht am.........cccccoevreeeeee V0N e URE DS, Uhr

Il Art und Umfang der Arbeiten: ....... o b .......coeecovareessrensreesrsasasssasses

IV. Auftretende und voraussichtliche
1. Brandgefahr .......cccviviieiceccinns v S AR
2. ANAEIE ..t SR R i R Rk e s

V. Vorbereitung des Arbeitsplatzes u n SicherheitsmaRnahmen:

A. Durch den Aussteller der Gene

1. Brand- und Explosionsschut

3. Wahrnehmung der Uberwa er Ausfiihrung der Arbeiten:

Vor- und Nachname ........cccovvveieeeene.. SRS | Unterschrift .....ccooovniiiiiiinieiiins
Fortsetzung der Arbeit in der Nachmittagsschicht:

Vor- und NachName ......cccoocviveeeiirieeiiereceeviresssassenens oot s Unterschrift ....cocovvvviiiieiieiiiinnns

4. Absicherungen des Umfelds

Ich bestédtige die Ausfihrung . (AR ................. ..o

Vor er Elektrofachkraft Unterschrift

6. Im Bereich Kontroll- und M

Ich bestatige die Ausfihrun
me der Messfachkraft ... Unterschrift

7. Andere Absicherungen und

8. Ich bestétige die Ausfiihrung de ach Pkt. A/1-7

Vor- und Nachname des Ausstellenden/ZulSS S, . . ... ... Unterschrift..................
Fortsetzung der Arbeit in der Nachmittagsschicht:

Vor- und Nachname des Ausstellenden/Zulassenden.
9. Koordinator der Arbeiten V
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B. Durch den Auftragnehme

1. Brand- und Explosionssch

..............................................

4. Andere Absicherungen u

5. Aufsichtsflihrender seite

Ich bestéatige die Ausfiihrung der

..............................................................................................................................

VI. Ich genehmige die Ausfithrung d

Datum: e e

.............................................

Ausfiihrung der Arbeiten

..........................................

.............................................................

Unterschrift und Stempel der berechtigten
Person

robelauf (Bezeichnung und Nummer des Gerats angeben):

Unterschrift der berechtigten
Elektrofachkraft/
Messfachkraft

Elektrische Stunde Unters Unterschrift des

Spannung Minute Aufsich Ausstellenden/
seitens Zulassenden
Auftra

eingeschaltet

ausgeschaltet

eingeschaltet

ausgeschaltet

VIll.  Die Arbeiten wurden um ..........
Anmerkungen zu Absicherungs

Wir erkldren, dass der Arbeitspla
Gefahrdungen auftreten:

Ausstellender/Zulassender ..........

Untersc
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dem Nutzer libergeben worden ist sowie keine

Ausflhrer der Arbeiten: ....cccooveivvceiveciieinns

Unterschrift
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te: The permit is to be returned to the issuer

ht after the work has been completed

Permit
for the performance
WITH A NAK

sassanann

tallation and other works

Permit issuing unit: .......cccviviiiiiieiiinnsiineeeceien.

WOrk cONTractor: ....ueecvecreeeeiiicesiecsseee s seines

l. WOIK SITE: wuierecvinitnssrssnenensmsesrsereresnsse [N, e s P
Il.  Time of work: on [date] ........cccceeunien. ..to..
lla. Continuation of work on the afternoon shift from .............. to..

[l Type and SCOPE Of WOTK: w...cvcuvuererrrvrre SRR . ... ...cevvecveseneensmensen sesessseesesenessebe s bessesessesastes

saseees

IV.  Existing and projected risks:

1.  Fire risks sy s R R e
2. OthErs i esisans
V. Preparation of the work site and

A. By the permit issuer:
1. Fire and explosion protections i b s X S N A A A A R

3. Supervision during the conduc
NaMe s . SIgNAtUre .......cccecevveenne
Continuation of work on the afternoon shift: NGame ..........cccucceinvcisinnieiesensesicneenes. SIENALULE ovvvcvviinnns

4. Protection of the surrounding

5. Electrical .....ccoviervvinuvenninnnan vorones SRR ... oo eouecsbasanness santnnarteresarassareers
| acknowledge the completion ... [ . ..........
‘s name signature
6. ICA ciiviivimnininsiressenseerer. R ...
| acknowledge the completion 4 P iimmimsmasisessessssmsstsases
nician’s name signature

7. Other protections and comme

8. l acknowledge the delivery of cified in clause A/1 -7

issuer's/ approver’'s name P POTPRPUPRNIIOL -1 Y- 1 U | SO

continuation of work on the afternoon shift:

issuer’s/ approver’s name PRI ;-1 {1] (- S S

Sreenaacess0ssa s satactasetottanrtnainians

9. Work coordinator Name
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B. By the work contractor:

1. Fire and explosion protections d

P

................................ B T T TP PP T S PP P PR T T

2. Safety equipment and personal

4. Other protections and comment

.............. T PP P T T PP P TP TT P T P T e PP

5. Supervisor from the contractor’s
| acknowledge the delivery of protectio
contractor’s authorized employee’s name......... ERERREREEEREEL ............cocvnnrmnninnsnssassaranss signature....ecniene

Continuation of work on the afternoon shift:
contractor’s authorized employee’s NAME..........cceiimisimmanassisi s sariess signature.......cccccnnnn.

C. Approvals of the parties involved:

1. Supervision from the side of the servi
VI. | permit the works to be condu

ON .cusssiwmssiasnsivas 2Qunessaues
sighature and stamp of the authorized person

ViI. Voltage connection for test run {(eq and number):
Voltage Time Signature of th gnature of issuer/ Signature of authorized
(hr:min) supervisor fro prover electrician/ ICA
contractor’s si technician

connected

disconnected
-connected—  —

disconnected

VIIl.  Works completed at [time] ....c..veereriree
Comments on protective measures an

We declare that the site has been cleare the user and is free from risks:

contractor: ...

ISsUEr/ APPIOVEN ...oceeovvrevircermeeneirians
signature

signature
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Hinweis: Die Genehmigung ist dem Ausstellenden

unverziiglich nach der Ausfiihrung der Arbeiten

zuriickzugeben.

GenehmigungNr. .......................

fiir die Ausfiihrung von Renovierungs-, Montage- und sonstigen Arbeiten
OHNE VERWENDUNG VON OFFENEM FEUER

Die Genehmigung ausstellende Stelle: ........ccooviviivreiecceiieeecececeeeeeseeeinens

Auftragnehmer der ArDEITEN: ........c..ivieccieereriree st ssse e esesesesese s e s enseeeeesasnsseenen
L ATDBISOIE oot e et b e e e e
II.  Arbeitszeit: am ......cccvvveeceeeneennnn |'7¢] IR Uhr bis
lla. Fortsetzung der Arbeit in der Nachmittagsschicht am.......................... von.....

.. Uhr

. Art Und UmFang der ArDEITEN: . cicececrive e reesere e vesseresssssste e s sssess s seb et ssssssessssesessssessese s sssesessermsens

IV. Auftretende und voraussichtliche Gefdhrdungen: ........ccoovveieeciiiniennan.

V. Vorbereitung des Arbeitsplatzes und Anwendung von Sicherheitsmanahmen:

A. Durch den Aussteller der Genehmigung:

1. Art der ABSICREIUNG ..ot e e e e e reaseenenaeans

2. Analytische Kontrolle

3. Wahrnehmung der Uberwachung wihrend der Ausfiihrung der Arbeiten:

Vor-und NachName ... sinsieesnessrsecenencee. UNEEISCARITE wovveiieeiiieeee e,

Fortsetzung der Arbeit in der Nachmittagsschicht:

VOr-UNA NAChNAMI@ ....cocveeinieiiiiieetieiiieieceiaeisaseeeessessssesseessesssessnanes Unterschrift

4. Im Bereich der EIEKEroarbD@ITEN .....cuiciieiieiiieioieseeesssssseseesessssesesssessssossesessenseesssssessees

Ich bestatige die AUSTUNIUNG ......oovveeeeeeecee s
Vor- und Nachname der Elektrofachkraft

Unterschrift

5. Im Bereich Kontroll- und MeBapParatur ......c.cuecciincessincsssceesesessaeosssesaessassesresssssesssssssns

Ich bestétige die AUSTUNIUNEG wo..eeveeceeeecee e
Vor- und Nachname der Messfachkraft

6. Andere Absicherungen und Anmerkungen:

7. lch bestdtige die Ausfiihrung der Absicherungen nach Pkt. A/1 -6

Vor- und Nachname des Ausstellenden/Zulass@nOen......o.ooc.eeeeeeveioeeeseesieressesssssssssesnssssses

Fortsetzung der Arbeit in der Nachmittagsschicht:

Vor- und Nachname des Ausstellenden/Zulass@NAeN........cov.oovvveeeieereesesessseessessesesssesssessessens

Unterschrift

.Unterschrift....ccccovvinne.

.Unterschrift..................

8. Koordinator der Arbeiten VOr- Und NAChNAME  ..eeeeeeeeecteetee e e eresss e sr s s ssessssessesses e seeses
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B. Durch den Auftragnehmer der Arbeiten:

1. Sicherheitsausriistung und persénliche Schutzausristung:

4, Aufsichtsflihrender scitens des Auftragnehmers:

Ich bestétige die Ausfiihrung der Absicherung nach Pkt. B/1 -3

Fortsetzung der Arbeit in der Nachmittagsschicht:

..........................

Vor- und Nachname des berechtigten Mitarbeiters des Auftragnehmers Unterschrift

C. Abstimmungen mit den betroffenen Stellen:

1. Aufsicht seitens Detroffener DIENSLE ......cciuviirririireae s e se e se e sess e iss et svnsre s sssesasaens

VI. Ich genehmige die Ausfiihrung der Arbeiten:

Datum: cissisisssssisisnssasanns 20uesunsinns

Unterschrift und Stempel der berechtigten
Person

VII. Einschalten der elektrischen Spannung fiir den Probelauf (Bezeichnung und Nummer des Geradts angeben):

Elektrische Stunde Unterschrift des Unterschrift des Unterschrift der berechtigten
Spannung Minute Aufsichtsfiihrenden Ausstellenden/ Elektrofachkraft/
seitens des Zulassenden Messfachkraft
Auftragnehmers

eingeschaltet

ausgeschaltet

eingeschaltet

ausgeschaltet

VIlIl.  Die Arbeiten WUrden Um ... e sssesns Uhr beendet.
Anmerkungen zu AbsicherungsmaBnahmen und zum Zustand der ausgefiihrten Arbeiten:

Wir erkldren, dass der Arbeitsplatz aufgerdumt und dem Nutzer (ibergeben worden ist sowie keine
Gefdhrdungen auftreten:

Ausstellender/Zulassender ..........ccccoecrenveniren Ausfiihrer der Arbeiten: .......ccccovivivniciarenes
Unterschrift Unterschrift
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Uwaga: zezwolenie zwréci¢ wydajagcemu zaraz po

wykonaniu pracy

Zezwolenie Nr.......................
na wykonanie prac remontowych, montazowych i innych
BEZ UZYCIA OTWARTEGO OGNIA

WYKONAWER PrACY © wrovriiuieiieuisinsiessiisinesesesase s sesesesssensssesssesessssnsessesssessnssessenssssesensssssssssnsossessensesssssessesensns

. IVIIEJSCE PFACY w.oviivrereceneerscesise et sesss st ses st ste s s st sas st s s e ees e es e eesses e e sessen s essessen st s st esessensrness s ses

II.  Czas pracy: dniad....ccceceuvreerecrenennnnne od godz. ....ccoceveeeverecrenne do g0dz. ..cceerririeecieeenn

Il a. Kontynuacja prac na zmianie popotudniowej od godz. ..........ccocoeenen..... dogodz. ....ccoeeieiieeeeeinnns
L. ROGZA] | ZAKI®S PrACY ...cuureeerececuniirirrisiasireses e ceeeseeaes s e nas st st s ses e eneseseeaeensen rassenessesesnessensemseaeseseesseens

IV.  Wystepujace i przewidywane zagroZenia: ......c.ccccceeceeersossesnesesns

V. Przygotowanie miejsca pracy i zastosowane $rodki zabezpieczajgce:

A. Przez wydajacego zezwolenie:

1. SPOSODb ZabEZPIECZENIA....c.cvuvieeieeeeeeetete s eveee e e et eeeensaeeneseas

2. KONErola @N@ITHYCZNA ...ttt et eeis e st ses e eesntset e et eneneeeseeeesseas

3. Sprawowanie dozoru w czasie wykonywania prac:
IMig i NAZWISKO.....occuieiiiremicienieiniencieeiessessssessessnnses. POAPIS coietiiteeeeererseseesseessesseresseresssvessesseeos

Kontynuacja prac na zmianie popotudniowej: Imie i nazwisko... e e e e

4. Z8 STrONY ClEKEIYCZNE] ..coevevere ettt ettt et ee e eee s e e et e s eesen s e enesen

Potwierdzam wykonanie.........ceiveimieeieiessscsesesesse e snes
imie i nazwisko elektryka podpis

5.Z@ SITONY AKP ettt s s et et e e s st e e e e an e e e enseearnnen

Potwierdzam wykonanie..........c.coovveveeeeemeceeeeeeeneeeeee s
imie i nazwisko pomiarowca ... podpis

6. Inne zabezpieczenia i uwagi:

7. Potwierdzam wykonanie zabezpiecze w/g pkt. A/1-6

Imie i Nazwisko Wydajacy/dOPUSZCZAJACY .vumrreeerierereee et eieeiecee e es s cereseeee oo eeereesneesreseenseneen podpis

Kontynuacja prac na zmianie popotudniowej:

Imig i Nazwisko Wydajacy/dOPUSZCZAJACY.....cceerriireiiiesesieea et eeeese s ieeeveseeeeseesern s ennenn podpis.......ccrueans

8. Koordynator prac  Imi€ i NAZWISKO...ov.eeeruereieersceeesseseeesnssseseeseessss e eens s
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B. Przez wykonawce pracy:
1. Sprzet zabezpieczajacy i sprzet ochrony indywidualnej:

4. Nadzorujacy ze strony wykonawcy:

Potwierdzam wykonanie zabezpieczenia wg pkt. B/1 -3
Imie i nazwisko uprawnionego pracownika WYKON@WCY.........ccvieisrrnremasssnssnscrsssraresss sesnessasssnsesens podpis ............

Kontynuacja prac na zmianie popoiudniowej:

Imie i nazwisko uprawnionego pracownika wykonawcy POdPIS 1voeisens

C. Uzgodnienia ze stronami zainteresowanymi:

1 Dozor ze strony stuzb zamteresowanych

VI. Zezwalam na prowadzenie prac:

podpis i piecze¢ osoby uprawnionej

VIl. Wiaczenie napiecia elektrycznego do ruchu prébnego (podaé nazwe i nr urzadzenia):

Napiecie Godz. Podpis nadzorujcego Podpis wydajacego Podpis uprawnionego
elektryczne min. ze strony wykonawcy dopuszczajacego elektryka/pomiarowca

zataczono

wytaczono

zafaczono

wytaczono

VIII.  Prace zakoriczono o godz. .. aeeRpeR
Uwagi o srodkach zabezpleczajacych i stanle wykonywanej pracy

Oswiadczamy, ze miejsce pracy zostato uporzgdkowane, przekazane uzytkownikowi, nie wystepujy za-
grozenia:

Wydajacy/dopuszCzajacy «....ummnrcreniens Prowadzacy prace: .....c.cievininnnninenen,
podpis podpis

ZAL.03-SZ do Z- 62 wyd. 5 strona 2/2



Komérka wydajgca zezwolenie — wpisaé nazwe komorki
Wykonawca pracy - podac¢ Firme i nazwisko prowadzacego prace

. Miejsce pracy - jednoznacznie okresli¢ obiekt, wezet, aparat, maszyne, rurociag, estakade,
poziom, droge, itp. urzadzenia lub teren, w razie potrzeby dotaczyé szkic lub schemat.

Il. Czas pracy - jest to okres waznosci zezwolenia.

lIl. Rodzaj i zakres pracy - doktadnie okresli¢ charakter pracy np.: demontaz, montaz,
spawanie, cigcie, czyszczenie, prace wewnatrz urzadzenia, wykopy, itp.

IV. Wystepujace i przewidywane zagrozenia.
Nalezy podac, jakie zagrozenia, czym spowodowane oraz miejsce ich wystepowania
(uwzglednic sasiednie obiekty). W przypadku zezwoler na wykonanie prac z uzyciem
otwartego ognia nalezy okresli¢ co i w jaki spos6b powoduje zagrozenie pozarem lub
wybuchem.

V. Przygotowanie miejsca pracy i zastosowane $rodki zabezpieczajace:

A. Przez wydajgcego zezwolenie:
Podac¢ w zaleznosci od potrzeby np. przeptukanie (czym), przedmuchanie (para, azotem,
powietrzem), odtaczenie, zaslepienie (gdzie i w jaki sposéb). Wytaczenie i
zabezpieczenie sasiadujacych urzadzeri oraz terenu. Wytaczenie zasilania elektrycznego
i energetycznego np. silnik, inne obwody wystepujace w/na remontowanym urzadzeniu
np. obwody ogrzewania elektrycznego, odtaczenie i/lub zdemontowanie aparatéw
pomiarowych. Wykonanie analiz na zawarto$¢ substancji (palnych, toksycznych, tlenu) -
kto wykonuje, miejsce i czestotliwo$¢ pobierania - wyniki analiz zatgczyé lub wpisaé do
zezwolenia. Zabezpieczenie studzienek, przepustéw, kanatéw. Inne niezbedne
zabezpieczenia. W przypadku prowadzenia prac z otwartym ogniem na pomostach
technologicznych, ktérymi przetfaczane s3 palne gazy i ciecze wystawiajacy zezwolenie
jeszcze przed jego podpisaniem wykonuje analizy przy uzyciu eksplozymetréw tak w
miejscu prac jak i pod pomostem z uwzglednieniem wystepujacych studzienek,
odwodnien itp.
W przypadku zezwoler na wykonanie prac z uzyciem otwartego ognia nalezy stosowac
ustalenia zawarte w "Instrukcji zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo” lub
»Instrukcji bezpieczeristwa pozarowego”. Nalezy takze wpisa¢ imie i nazwisko
wyznaczonego pracownika do bezposredniego nadzorowania przebiegu prac.
W przypadku kiedy zachodzi potrzeba wyznaczenia ,,Koordynatora prac” nalezy wpisa¢
jego imie i nazwisko do zezwolenia w pkt. V.A. 8.

B. Przez wykonawce pracy:
Nalezy podac rodzaj odziezy oraz sprzetu ochronnego i zabezpieczajacego, jaki nalezy
zastosowac.
Zabezpieczenie przylegtego terenu, posterunki zabezpieczajace, tablice, ogrodzenie
terenu, miejsce ustawienia sprzetu spawalniczego, wykonanie oston, itp.
W przypadku zezwolen na wykonanie prac z uzyciem otwartego ognia nalezy poda¢
ustalenia zawarte w " Instrukcji zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo" lub
»Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego”.
W przypadku prac, ktére powinny by¢ wykonywane, przez co najmniej dwie osoby,
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INSTRUKCIA WYPELNIANIA ZEZWOLEN JEDNORAZOWYCH

nalezy w rubryce ,inne zabezpieczenia i uwagi" dokonac¢ wpisu , praca w zespole 2
osobowym". W przypadkach szczegdlnych w pkt.V.B.4 odnotowac nalezy fakt odbycia
instruktazu przed rozpoczeciem prac.

C. Uzgodnienia ze stronami zainteresowanymi:
Nalezy podaé, z kim oraz zakres i charakter uzgodnienia, np. odciecie doptywu mediow,
poinformowanie o zakresie prac, zamknieciu drég kotowych i kolejowych. Prace na
estakadach i pomostach - podac¢ uzgodnienia z Kierownikaimi wspotdziatajgcyimi.
Uzgodnienia zabezpieczen ze strony np. Zaktadowej Stuzby Ratowniczej itp. Nalezy
poda¢ nazwiska 0séb, z ktérymi dokonano tych uzgodnien, a w przypadkach

szczegoblnych ich tre$¢ potwierdzi¢ podpisami.

VI. Zezwolenie na prowadzenie prac.
Osoba uprawniona, przed wydaniem zezwolenia na prowadzenie prac powinna upewnic
sie, ze osoby wymienione w zezwoleniu potwierdzity podpisem wykonanie natozonych
czynnosci i ze sg spetnione wszystkie warunki do prowadzenia prac w sposéb
bezpieczny.

VII. Wtaczenie napigcia elektrycznego do ruchu prébnego.
Naiezy okresii¢ urzadzenie bedace przedmiotem uruchomienia probnego przez podanie
nazwy, numeru itp. w sposéb wykluczajacy pomytke.

VIII. Zakoriczenie prac.
Przez zakoriczenie pracy rozumiec nalezy wykonanie czynnosci okreslonych
zezwoleniem w czasie jego waznosci.
Podaé nalezy doktadnie godzine zakorczenia pracy. W uwagach o srodkach
zabezpieczajgcych i stanie wykonanej pracy podac nalezy czy zadanie zostato wykonane
catkowicie i przedmiot pracy moze by¢ wiaczony do eksploataciji, czy tez zadanie
realizowane bedzie dalej. W drugim przypadku wymieni¢ nalezy, ktére zabezpieczenia
zostaly pozostawione. Powyzsze dane wpisac nalezy réwniez w raporcie mistrza zmiany.
W oéwiadczeniu koicowym prowadzacy prace i prowadzacy zmiane/koordynator prac
stwierdzajg podpisami zakoriczenie pracy okreslonej zezwoleniem i uporzadkowanie
miejsca pracy.

Uwaga:

W przypadku kontynuacji prac na zmianie popotudniowej w zataczniku 3 nalezy wypetnic
zaznaczone na szaro pola w punktach: |l a, V A podpunkt 3, V A podpunkt 7, V B podpunkt 4. W
przypadku kontynuacji prac na zmianie popotudniowej w zataczniku 2 nalezy wypetnic¢ zaznaczone
na szaro pola w punktach: Il a, V A podpunkt 3, V A podpunkt 8, V B podpunkt 5.

W przypadku prowadzenia prac z uzyciem otwartego ognia, prowadzacy zmiane/koordynator prac
przeprowadza kontrole miejsca pracy po jej zakoriczeniu celem stwierdzenia czy w miejscu wykony-
wania robét i przylegtych pomieszczeniach, kanatach, tunelach itp., nie wystapity objawy ognia,
tlenia, iskrzenia, dymu. Takg sama kontrole przeprowadza mistrz nastepnej zmiany. Fakt
przeprowadzenia kontroli dokumentuje zapisem w raporcie mistrza zmiany. Zakresy obowigzkow
0s6b organizujacych, nadzorujacych i wykonujacych prace wymagajace zezwolen ujete sg w
postanowieniach ogdlnych zarzgdzenia, gdzie mowa jest o wydawaniu pisemnych zezwolen.
Zwraca sie uwage, ze wypetniaé nalezy kazdy punkt zezwolenia, za wyjatkiem zaznaczonych na
szaro punktéw dotyczacych kontynuacji prac na zmianie popotudniowej, jesli kontynuacji prac na
zmianie popotudniowej nie bedzie.

W przypadkach, kiedy nie zachodzi potrzeba wykonania postanowien danego punktu zezwolenia,
nie nalezy stosowac skreslen a wpisywac stowo "Nie dotyczy".

ZAt .04 — do Z- 62 wyd. 5 strona 2/2



hyimgetigbin £ R SR e s A e T o Vo T e - s i i S B Al o A By - W NETERE R W RN RN T B TmR Rl wessv Ry ww 9 e w

Wydawanie zezwolen dtugoterminowych dopuszcza sie w przypadkach kompleksowego
przygotowania do bezpiecznego prowadzenia wszelkich prac w catej instalacji lub jej
jednoznacznie wydzielonej czesci, wzglednie wydzielonego terenu, w sposéb gwarantujacy
bezpieczng prace w catym okresie trwania zezwolenia. Obiekt lub teren do prowadzenia prac
w oparciu o zezwolenie dfugoterminowe, winien by¢ wydzielony, oznakowany i przekazany
wykonawcy , Protokotem przekazania placu budowy”.

W przypadku, gdy nie mozna zapewni¢ warunkéw bezpieczeristwa na dtuzszy okres czasu
przy niektdrych pracach np. roboty z uzyciem otwartego ognia, wewnatrz zbiornikéw, w
poblizu czynnych urzadzen elektrycznych, tras kablowych, nalezy ten zakres pracy wytaczy¢ z
zezwolenia diugoterminowego jednoznacznym wpisem w ,,Protokole przekazania placu
budowy”, ze na te prace nalezy uzyskiwaé oddzielne jednorazowe zezwolenia.

Zezwolenia dtugoterminowe s zatwierdzane przez osoby do tego upowazinione, okreslone
w pkt.2.14 niniejszego zarzadzenia.

Odpowiedzialno$¢ oséb uczestniczacych w organizowaniu, przygotowaniu i prowadzeniu
prac powinna by¢ jednoznacznie okreslona w tresci zezwolenia.

Po zakoriczeniu prac remontowych, modernizacyjnych, inwestycyjnych i innych nalezy
dokonac ich odbioru, zgodnie z przepisami obowigzujagcymi w tym zakresie. Zezwolenie
dtugoterminowe traci swoja wazno$¢ po wykonaniu okreslonej w nim pracy lub po uptywie
okreslonego w nim terminu waznosci (maks. do 3 miesiecy od dnia wystawienia). Zezwolenia
dtugoterminowe sporzadzi¢ nalezy z kazdym wykonawca oddzielnie.

Zezwolenie dtugoterminowe winno zawieraé nastepujace dane:

Zleceniodawca (Zlecajacy prace): nazwa jednostki organizacyjnej, imie i nazwisko

przedstawiciela oraz jego stanowisko stuzbowe.

Wykonawca (Wykonawca pracy): nazwa jednostki organizacyjnej lub przedsiebiorstwa, imie i

nazwisko przedstawiciela oraz jego stanowisko.
I. Miejsce pracy: jednoznaczne okreslenie obiektu lub terenu podlegajacego przekazaniu.

Il. Okreslenie terminu waznosci zezwolenia (Data rozpoczecia .................. Data
zakoniczenia ........ccuueeeennnns ).

lll. Rodzaj i zakres pracy: doktadne sprecyzowanie rodzaju i zakresu prowadzonych prac.

IV. Przygotowanie miejsca pracy i zastosowane srodki zabezpieczajace.

Nalezy dokona¢ rozdziatu zakresu prac przygotowawczych pomiedzy zlecajacego,
wykonawce i inne zainteresowane strony, uwzgledniajac podane nizej tematy:
1. zabezpieczenie oraz oznakowanie terenu i obiektu objetego robotami, z
wyznaczeniem odpowiedzialnego za realizacje,
2. ustalenie kolejnosci i technologii wykonywania robét, sposobu wykonywania
zabezpieczen,
3. wyszczegdlnienie robot i miejsc szczegodlnie niebezpiecznych, wymagajacych
pisemnych zezwolen uzytkownika obiektu,
4. ustalenie drég dojazdowych i przejsé oraz podanie sposobu ich oznakowania
wraz z okresleniem warunkdéw ruchu pojazdéw i ludzi,
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9.

10.

11.

12
13.

WYTYCZNE WYDAWANIA ZEZWPLEN DtUGOTERMINOWYCH

podanie wystepujacych i przewidywanych zagrozen oraz sposobéw alarmowania
wykonawcow,

wyznaczenie pomieszczen i placow dla robot spawalniczych i innych z uzyciem
otwartego ognia oraz pomieszczen na palenie papierosow,

podanie potrzeb wykonania analiz powietrza przed rozpoczeciem robdt oraz w
czasie ich trwania, ustali¢ wykonawce tych analiz,

ustalenie odziezy i sprzetu ochrony osobistej oraz sprzetu zabezpieczajacego, z
podaniem ich dostarczyciela,

udzielanie pierwszej pomocy w miejscu pracy,

okreslenie tematyki i zakresu instruktazu bhp, p. poz. i oraz odpowiedzialnych za
jego przeprowadzenie,

podanie $rodkéw i urzadzen do gaszenia pozaru oraz alarmowania, wraz z
odpowiedzialnym za ich zabezpieczenie,

wyszczegolnienie dokumentow dostarczonych dla wykonania robét,

Inne.

V. Uzgodnienia ze stronami zainteresowanymi.

Poda¢ zakres uzgodnien, z kim je dokonano oraz potwierdzi¢ to podpisami oséb zainte-
resowanych, w tym:

1.
2.

3.
4.
)

z Kierownikami sgsiednich obiektéw,

z osobami nadzorujgcymi trasy kablowe, urzadzenia wodno-kanalizacyjne
i Sciekowe oraz inne elementy uzbrojenia terenu,

z gospodarzami drég kotowych i kolejowych,

z pracownikami Dziatu BHP oraz Zaktadowej Stuzby Ratowniczej,

innymi zainteresowanymi.

VI. Osoby petnigce nadzér nad przestrzeganiem przepiséw bhp i bezpieczeristwa
pozarowego w miejscu wykonywania pracy. (Osoby odpowiedzialne)

Poda¢ imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe i podpisem potwierdzi¢ przyjecie
odpowiedzialnosci:

1.

2.

Za wypetnienie warunkow ustalonych w zezwoleniu:
a/ ze strony zlecajacego: uzytkownik lub inwestor
b/ ze strony wykonawcy: wyznaczony pracownik wykonawcy
Za nadzér nad przestrzeganiem ustalen zawartych w zezwoleniu:
a/ ze strony zleceniodawcy: uprawniony pracownik zleceniodawcy
b/ ze strony wykonawcy: uprawniony pracownik wykonawcy.

VII. Zezwolenie na prowadzenie prac

Zezwalajacy na prowadzenie prac: Dyrektor lub osoba pisemnie upowazniona.
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Zezwolenie dtugoterminowe

na wykonanie prac remontowych, modernizacyjnych, inwestycyjnych

Zleceniodawea..........................

T T T T T R

B

B TR P R T R TP TP PP e

L P T T e R

Wykonawca.....................

D A

o
I, Mi@JSCe Pracy........coececuciiriicririaeseeseeisesssssnens eSS G R e svai

BEsEsssEssEsssEsEsEssEEsRERERRas s RN e BN A N SN SN AR e e e RS R A AR AN ARS SRR RS R

Il. Data rozpoczecia ..........ccocereerenene. Data zakonczenia

. Rodzaj i zakres pracy

messsrssan ssans B T T e AR
eravsssssEnsssssnnanan ssssssssassnen R RN e . seassassnsnnnan sasse D A
saa . T sesssssssnssnmasannnnn Eesssssssssenesnnn ssssssssannnn

B T P PP TP

IV. Przygotowanie miejsca pracy i zastosowane Srodki zabezpieczajace:

A. Przez zlecajgcego - uzytkownika lub inwestora

T T T T T e,

SeMsssssssssssssssssssERa s sR s st e s e ann T P T T P T

Potwierdzam wykonanie ustalonych zabezpieczei

wyznaczony pracownik zleceniodawcy

sssssssnsasasnannnns

imie i nazwisko podpis
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B. Przez wykonawce pracy

SR S R S e S RS R R S R S R S R e A A eSS R RS E RS E SRRt R R
T L L L L T L
L T T T T LR L

e T L L LT L L L L L LT T T e

Potwierdzam wykonanie ustalonych zabezpieczen

Wwyznaczony pracownik WyKONAWCY .....ccciciciminiiiiinsiioiiisinsiinss savessesssssssessees
imie i nazwisko padpis

C . Koordynator Prac

imig nazwisko

V. Uzgodnienia ze stronami zainter@SOWaNYMI ........cccoieeireinimnsiniimasssmranensssnssressessessessesassnsssnsassassns

o S S S e S RS R e e R e S e e e e e AR S R A AR SN RS AN SRR RSN RE AN SRR RS E RS RE RS AR R s R s
B e e e e e e e e SN e A RS S S e SN R S K R SN e S e AR AR e A S A SRS R R R EE TR E TR TR A SRR Ry

T T L L LT L L L e L e R L L h

podpisy

VL. Osoby petnigce nadzér nad przestrzeganiem przepisow bhp i bezpieczenstwa
pozarowego w miejscu wykonywania pracy.

a. Ze strony zleceniodawcy

B L L T T T B L P T TR

imie i nazwisko podpis

b. Ze strony wykonawcy

B T T T P P T T T TR TP P PP TP T TP T B L L L e P

imie i nazwisko podpis

VII. Zezwalam na prowadzenie prac

SessvsssaRsasstRs s sRRaREIRRaRRRRE eEssAmsssssssessssansassantannennnn

imie i nazwisko podpis
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Wydawanie zezwolen dtugoterminowych dopuszcza sie w przypadkach kompleksowego
przygotowania do bezpiecznego prowadzenia wszelkich prac w catej instalacji lub jej
jednoznacznie wydzielonej czgsci, wzglednie wydzielonego terenu, w sposéb gwarantujacy
bezpieczna prace w catym okresie trwania zezwolenia. Obiekt lub teren do prowadzenia prac
w oparciu o zezwolenie dtugoterminowe, winien by¢ wydzielony, oznakowany i przekazany
wykonawcy ,Protokotem przekazania placu budowy”.

W przypadku, gdy nie mozna zapewni¢ warunkédw bezpieczeristwa na dtuzszy okres czasu
przy niektdrych pracach np. roboty z uzyciem otwartego ognia, wewnatrz zbiornikéw, w
poblizu czynnych urzadzen elektrycznych, tras kablowych, nalezy ten zakres pracy wytaczy¢ z
zezwolenia dtugoterminowego jednoznacznym wpisem w ,,Protokole przekazania placu
budowy”, ze na te prace nalezy uzyskiwac oddzielne jednorazowe zezwolenia.

Zezwolenia dtugoterminowe sg zatwierdzane przez osoby do tego upowaznione, okreslone
w pkt.2.14 niniejszego zarzadzenia.

Odpowiedzialnos¢ oséb uczestniczacych w organizowaniu, przygotowaniu i prowadzeniu
prac powinna by¢ jednoznacznie okreslona w tresci zezwolenia.

Po zakorczeniu prac remontowych, modernizacyjnych, inwestycyjnych i innych nalezy
dokonac ich odbioru, zgodnie z przepisami obowigzujacymi w tym zakresie. Zezwolenie
dtugoterminowe traci swoja waznos¢ po wykonaniu okreslonej w nim pracy lub po uptywie
okreslonego w nim terminu waznosci (maks. do 3 miesiecy od dnia wystawienia). Zezwolenia
dtugoterminowe sporzadzi¢ nalezy z kazdym wykonawca oddzielnie.

Zezwolenie diugoterminowe winno zawiera¢ nastepujace dane:

Zleceniodawca (Zlecajacy prace): nazwa jednostki organizacyjnej, imie i nazwisko

przedstawiciela oraz jego stanowisko stuzbowe.

Wykonawca (Wykonawca pracy): nazwa jednostki organizacyjnej lub przedsiebiorstwa, imie i

nazwisko przedstawiciela oraz jego stanowisko.
I. Miejsce pracy: jednoznaczne okreslenie obiektu lub terenu podlegajacego przekazaniu.

ll. Okreslenie terminu waznosci zezwolenia (Data rozpoczecia .................. Data
zakonczenia .......cccoeciennnnl).

lIl. Rodzaj i zakres pracy: doktadne sprecyzowanie rodzaju i zakresu prowadzonych prac.

IV. Przygotowanie miejsca pracy i zastosowane srodki zabezpieczajace.

Nalezy dokona¢ rozdziatu zakresu prac przygotowawczych pomiedzy zlecajacego,
wykonawce i inne zainteresowane strony, uwzgledniajac podane nizej tematy:
1. zabezpieczenie oraz oznakowanie terenu i obiektu objetego robotami, z
wyznaczeniem odpowiedzialnego za realizacje,
2. ustalenie kolejnosci i technologii wykonywania robét, sposobu wykonywania
zabezpieczen,
3. wyszczegolnienie robét i miejsc szczegdlnie niebezpiecznych, wymagajacych
pisemnych zezwolen uzytkownika obiektu,
4. ustalenie drég dojazdowych i przej$¢ oraz podanie sposobu ich oznakowania
wraz z okresleniem warunkdéw ruchu pojazddw i ludzi,
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5. podanie wystepujgcych i przewidywanych zagrozen oraz sposobdw alarmowania
wykonawcéw,

6. wyznaczenie pomieszczen i placéw dla robét spawalniczych i innych z uzyciem
otwartego ognia oraz pomieszczen na palenie papierosdw,

7. podanie potrzeb wykonania analiz powietrza przed rozpoczeciem robédt oraz w
czasie ich trwania, ustali¢ wykonawce tych analiz,

8. ustalenie odziezy i sprzetu ochrony osobistej oraz sprzetu zabezpieczajgcego, z
podaniem ich dostarczyciela,

9. udzielanie pierwszej pomocy w miejscu pracy,

10. okreslenie tematyki i zakresu instruktazu bhp, p. poz. i oraz odpowiedzialnych za
jego przeprowadzenie,

11. podanie srodkéw i urzadzen do gaszenia pozaru oraz alarmowania, wraz z
odpowiedzialnym za ich zabezpieczenie,

12. wyszczegolnienie dokumentéw dostarczonych dla wykonania robét,

13. inne.

V. Uzgodnienia ze stronami zainteresowanymi.

Podac zakres uzgodnien, z kim je dokonano oraz potwierdzi¢ to podpisami oséb zainte-
resowanych, w tym:

1. z Kierownikami sgsiednich obiektow,

2. z osobami nadzorujacymi trasy kablowe, urzadzenia wodno-kanalizacyjne

i Sciekowe oraz inne elementy uzbrojenia terenu,

3. z gospodarzami drég kotowych i kolejowych,

4. z pracownikami Dziatu BHP oraz Zaktadowej Stuzby Ratowniczej,

5. innymi zainteresowanymi.

VI. Osoby petnigce nadzér nad przestrzeganiem przepiséw bhp i bezpieczenstwa
pozarowego w miejscu wykonywania pracy. (Osoby odpowiedzialne)

Podac imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe i podpisem potwierdzi¢ przyjecie
odpowiedzialnosci:
1. Za wypetnienie warunkéw ustalonych w zezwoleniu:
a/ ze strony zlecajacego: uzytkownik lub inwestor
b/ ze strony wykonawcy: wyznaczony pracownik wykonawcy
2. Zanadzor nad przestrzeganiem ustalen zawartych w zezwoleniu:
a/ ze strony zleceniodawcy: uprawniony pracownik zleceniodawcy
b/ ze strony wykonawcy: uprawniony pracownik wykonawcy.

VII. Zezwolenie na prowadzenie prac

Zezwalajgcy na prowadzenie prac: Dyrektor lub osoba pisemnie upowazniona.

ZAr .06 do Z- 62 wyd. 6 strona 2/2



Synthos Dwory 7, Synthos S.A./Synthos AGRO * Oswiecim .... - .... -20...r.

Imig i nazwisko poleceniodawcy

POLECENIE WYKONANIA PRACY

przy urzgdzeniach elektroenergetycznych

nr ........... z dnia ....-....- 20...r.

1. Polecam zespotowi :

Naswisko | Imis Kieralaceso zespotem e a1 GNCOTE 1 o1 & b 5 o e TGN
wykonac nastepujace prace:
-miejscepracy 1........ ...t s RS R 5 SRS S Sk i ERRERN IR
- miejsce pracy 2*...... O £33 TR . SR W SRR SRRV § ValneneEs B
- miejsce pracy 3*......... e e R e s e s
w obiekcie, przy urzadzeniach*. ............... e e e -
2. Planowany termin rozpoczecia pracy: viee=e...-20...r.godz. ........
3. Planowany termin zakoriczenia pracy: veee=vena=20...r.80dz. ........
4. Nadzorujacy ( nazwisko iimie )*: e :
5. Kierownik robot ( nazwisko i imie )*: SRR A S A biire o EEEE B i
6. Koordynujacy (nazwisko i imig lub stanowisko )*: O KA W AT e R SRR B
7. Dopuszczajacy ( nazwisko i imig lub stanowisko ):  ....... e, R——

8. Srodki i warunki bezpiecznego wykonania pracy:

9. Wykaz i numery zatacznikéw* : . .. .. SR SR SRR T 55 TR S mimment & I —
10. Planowane przerwy w czasie pracy™. ..............c.uvuunnunnnn.. SRR 6 IRe SRR e

Data Podpis poleceniodawcy
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Synthos Dwory 7/Synthos S.A./Synthos AGRO Oswiecim ... .. - -20...r.

KARTA PRZELACZEN nr ..........

1. Okreslenie zadania:

......................................................................................................
......................................................................................................

...............................................

4. Wykaz czynnosci taczeniowych:

Lp. Czynnosci taczeniowe: Uwagi

1.

10.

11.

12,

13,

14.

15.

16.
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Lp. Czynnosci taczeniowe: Uwagi

17.

18.

19,

20

21.

22,

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

5. Wykaz i numery zalgcznikOw *: ... . e

6. Srodki ochrony (wymagany sprzet ochronny): . ..............cooiiiiiiiii

1) 2)

BN onrenneunca soviaesnn S S R A).  iosucioo i S ST

7. Czynnosci taczeniowe:
GOdz. rOZPOCZECIA: v vvvveriienncannn

8. Czynnodci taczeniowe zakoriczono: e

Podpis kieruj;

* Niepotrzebne skresli¢
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Oswiecim, dnia ...... oo, /20...r
Wydziat/Oddziat/Dziat..........cocvevvvenn...

ZEZWOLENIE nr .............
na prowizoryczne przytaczenie urzgdzenia elektrycznego

1. Okreslenie przylaczanego urzadzenia

N Bz @ e B S S T T P S Lm0, Bt e AL 8 B it

..................................... moc znamionowa........ kW, napiecie.......... V

Wiasciciel urzgdzeniassssnssmsrmainsisspisisms sy ey
2. Miejsce uzycia urzadzenia

Wydziat /Oddziat/Dziat ...........ccovvieiniiiieaeainnnnn. budynek ...................

Miejsce ustawienia ........ ... issssmsanmsmieses s s S A

3. Przewidywany okres uzytkowania urzadzenia

oddnia........ e, -20...r. dodnia.... .... e -20....r.

........................................................................................ (okresli¢ zagrozenie

........................................................................................

Podpis Kierownika Wydziatu/Dziatu
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6. Zrédio zasilania, punkt i warunki techniczne przytaczenia

............................................................................................................
............................................................................................................

podpis upowaznionego specjalisty (koordynatora) elektryka

9. Potwierdzenie wykonania zgodnie z warunkami podanymiw p. 61i 7.

Urzadzenie praytaezyl cvovivivisamevsississssmsinisiness  ssmmssnsrssesss
nazwisko elektryka podpis

Sprawdzit: ... Data ;iiciiivaiiaviiig
podpis mistrza eksploatacji (koordynatora)

10. Odtaczenie urzadzenia.

Urzadzenie odtgczyt: ..oovvvveiiiiii e data
nazwisko elektryka
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ELEKTROENERGETYCZNYCH

I. Ogdlne

1. Poleceniodawca — powinien przed wydaniem polecenia na wykonanie pracy:

a) ustali¢, czy praca ma by¢ wykonana w warunkach szczegdlnego zagrozenia dla zdrowia
i Zycia ludzkiego, czy tez w warunkach bez tego zagroienia,

b) uzgodni¢ w razie potrzeby ze stuzba technologiczna i mechaniczng w zaktadzie warunki
srodowiskowe wykonania pracy, np. zagrozenia niebezpieczeistwem pozarowym,
wybuchowym lub toksycznym,

c) ustali¢, czy praca moze by¢ wykonana na podstawie polecenia ustnego czy na wykonanie
pracy musi by¢ wystawione polecenie pisemne.

2. Zmiany w poleceniu wprowadzi¢ moze tylko poleceniodawca. Zmiany te powinny by¢
odnotowane w odpowiedniej rubryce polecenia.

3. Pisemne polecenia wykonania pracy powinny by¢ rejestrowane w rejestrze polecen. W
kazdej komérce organizacyjnej, w ktorej wydawane sg polecenia nalezy ustali¢ jeden rejestr
polecer: i osobe odpowiedzialng za jego prowadzenie.

4. Pisemne polecenie wykonania pracy nalezy wystawié¢ w dwéch jednobrzmiacych
egzemplarzach.

5. Po zarejestrowaniu polecenia wykonania pracy, poleceniodawca przekazuje polecenie lub
podaje tres¢ polecenia dopuszczajgcemu w celu przygotowania miejsca pracy.
Poleceniodawca moze réwniez sam petni¢ role dopuszczajacego.

6. Oryginat polecenia otrzymuje osoba, na ktérg zostato imiennie wystawione polecenie

wykonania pracy, a kopie dopuszczajacy.

Il. Przebieg pracy wykonywanej na podstawie polecenia
1. Przy wykonywaniu prac na polecenie jest zabronione:

a) rozszerzenie pracy poza zakres i miejsce okreslone w poleceniu,

b) dokonywanie zmian potozenia napeddw, armatury odcinajacej uzytej do przygotowania
miejsca pracy, usuwania ogrodzen, oston, barier, zaslepek i tablic ostrzegawczych oraz
zdejmowanie uziemiaczy, jezeli ich zdjecie nie zostato przewidziane w poleceniu.

2. Jezeliw czasie pracy warunki bezpiecznego jej wykonania nie pozwalaja kierujacemu
zespotem pracownikéw na bezposredni udziat w pracy z jednoczesnym petnieniem funkcji
nadzoru i kontroli nie powinien on bezposrednio wykonywaé tej pracy, a wykonywa¢ tylko
czynnosci nadzorowania zespotu pracownikdow.

3. W razie koniecznosci opuszczenia miejsca pracy przez kierujgcego zespotem pracownikdw
lub nadzorujacego dalsze wykonywanie pracy powinno by¢ przerwane, zesp6t pracownikéw
wyprowadzony z miejsca pracy, a miejsce pracy odpowiednio zabezpieczone przed
dostepem osob postronnych.

4. Jezeli nie jest mozliwe wykonanie prac zgodnie z otrzymanym poleceniem oraz
obowigzujacymi przepisami, to osoba, ktérej wydano polecenie ma obowigzek niezwtocznie

zawiadomi¢ poleceniodawce oraz wstrzymac prace.
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WYITYCLNE DO WYDAWANIA FOLECEN NA WYKUNANIE PRAC FRAY URZADLZENIALR
ELEKTROENERGETYCZNYCH
5. Przerwy w pracy wykonywanej na podstawie polecenia

a) Po przerwaniu pracy wykonywanej na polecenie jej wznowienie moze nastgpic po
ponownym dopuszczeniu do pracy. Nie wymaga sie ponownego dopuszczenia do pracy
po przerwie, jezeli w czasie trwania przerwy zesp6t pracownikéw nie opuscit miejsca
pracy lub miejsce pracy na czas opuszczenia go przez zespot pracownikéow zostato
zabezpieczone przed dostepem oséb postronnych.

b) Kierujacy zespotem pracownikéw lub nadzorujgcy przed wznowieniem pracy po
przerwie niewymagajacej ponownego dopuszczenia jest obowigzany dokonac
doktadnego sprawdzenia zabezpieczenia miejsca pracy. Jezeli podczas tego
sprawdzania, zostanie stwierdzona zmiana zabezpieczenia, wznowienie pracy jest

niedozwolone.

c) O decyzji wstrzymania pracy kierujacy zespotem pracownikéw lub nadzorujacy
powinien niezwtocznie powiadomi¢ dopuszczajacego oraz odnotowac przerwe

w pisemnym poleceniu wykonania pracy.

d) O przerwie w pracy wymagajacej ponownego dopuszczenia do pracy przed jej
wznowieniem kierujgcy zespotem pracownikow lub nadzorujacy obowigzany jest
powiadomi¢ dopuszczajgcego oraz przekazac podpisane pisemne polecenie wykonania

pracy dopuszczajacemu.

e) Jezeli w czasie trwania przerwy w pracy przewidywana jest likwidacja miejsca pracy
kierujacy zespotem pracownikdw obowigzany jest przed jego opuszczeniem przez
zespot pracownikdw usunaé z niego materiaty, narzedzia i sprzet oraz powiadomic o

tym dopuszczajacego lub poleceniodawce.
6. Zmiana miejsca pracy

a) Przy wykonywaniu pracy przez jeden zespét pracownikéw kolejno w kilku miejscach
pracy dopuszczenie w nowym miejscu pracy moze nastapic¢ po zakonczeniu pracy w
poprzednim miejscu.

b) Samowolna zmiana miejsca pracy jest niedozwolona.

c) Jezeli zostat wyznaczony Kierownik robét to przejscie na kolejne miejsce pracy moze

nastgpic tylko za jego zgoda.

7. Zakonczenie pracy

a) Zakonczenie pracy na polecenie nastepuje, jezeli caty zakres prac przewidziany

poleceniem zostat w pefni wykonany.

b) Po zakonczeniu pracy wykonawca na obu egzemplarzach polecenia wpisuje date i

godzine zakonczenia pracy i potwierdza to swoim podpisem, a dopuszczajacy
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ELEKTROENERGETYCZNYCH
potwierdza podpisem na poleceniu zakoriczenie prac oraz powiadamia o zakoriczeniu
robot poleceniodawce oraz przekazuje do punktu rejestracji polecen oba egzemplarze

polecenia wykonania pracy.

c) Po zakonczeniu pracy kierujacy zespotem pracownikéw lub nadzorujacy jest

obowigzany:

1. zapewnic usunigcie materiatéw, narzedzi oraz sprzetu,
2. wyprowadzi¢ zespot pracownikéw z miejsca pracy,
3. powiadomi¢ dopuszczajacego o zakonczonej pracy.

d) Dopuszczajacy do pracy jest obowigzany:
1. sprawdzi¢ i potwierdzi¢ zakoriczenie pracy,
2. zlikwidowac miejsce pracy przez usunigcie srodkéw zabezpieczajacych uzytych do
jego przygotowania, przygotowac urzadzenie do ruchu i powiadomi¢ o tym

poleceniodawce.

e) W czynnosciach zwigzanych z likwidacja miejsca pracy moga bra¢ udziat - pod
nadzorem dopuszczajacego - kierujacy zespotem pracownikéw i cztonkowie tego
zespotu.

f) Poleceniodawca zezwala na uruchomienie urzadzenia lub instalacji
elektroenergetycznej, przy ktorych byta wykonywana praca po otrzymaniu informacji

od dopuszczajgcego o gotowosci urzadzenia do ruchu.

g) Jesli praca byta wykonywana przez kilka zespotéw pracownikéw decyzje o
uruchomieniu urzadzenia lub instalacji elektroenergetycznej poleceniodawca moze
podjac po otrzymaniu informacji o gotowosci urzadzen do ruchu od wszystkich

dopuszczajacych.
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WYKAZ PRAC ZALICZONYCH DO WYKONYWANYCH W WARUNKACH SZCZEGOLNEGO ZAGROZENIA
DLA ZDROWIA | ZYCIA LUDZKIEGO
W SPOLKACH SYNTHOS
WYMAGAJACYCH WYSTAWIENIA PISEMNEGO POLECENIA WYKONANIA PRACY

1. Prace wykonywane w poblizu nieostonigtych urzadzen elektroenergetycznych lub ich czesci
znajdujacych sie pod napieciem.

2. Prace przy urzadzeniach elektroenergetycznych wytaczonych spod napiecia, lecz uziemionych
w taki sposdb ze zadne z natozonych uziemien (uziemiaczy) nie jest widoczne w miejscu

pracy.
Prace zwigzane z identyfikacjg, przecinaniem oraz naprawg kabli elektroenergetycznych.

4. Wykonywanie préb i pomiaréw przy urzadzeniach elektroenergetycznych wymagajacych
koordynaciji pracy stuzb nalezacych do réznych komérek organizacyjnych i/lub spétek a takie
wymagajace zdjecia uziemien na czas wykonywania pomiardw.

5. Wykonywanie prob i pomiaréw elektrycznych wymagajgcych zastosowania prowizorycznych
instalacji elektroenergetycznych przytaczonych do statej instalacji danego obiektu w celu
wykonania tych préb i pomiaréw.

6. Prace rozruchowe przy wykonywaniu préb funkcjonalnych i uruchamianiu nowych lub
przebudowanych urzadzen elektroenergetycznych.

7. Prace przy spawaniu, lutowaniu lub wymianie ogniw i baterii w akumulatorach.

8. Prace spawalnicze oraz inne z uzyciem otwartego ognia przy urzadzeniach
elektroenergetycznych — wymagajgce pisemnych zezwoleri zatwierdzanych przez
poleceniodawce/ Kierownika Wydziatu/Oddziatu/Dziatu zarzadzajacego obiektem.

9. Elektroenergetyczne prace konserwacyjne lub remontowe przy urzadzeniach
elektroenergetycznych znajdujacych sie w pomieszczeniach i strefach zagrozonych
wybuchem.

10. Prace konserwacyjne lub remontowe przy urzadzeniach elektroenergetycznych znajdujacych
sie w poblizu urzadzen technologicznych (nie elektrycznych), ktérych nie mozna wytaczyé z
ruchu na czas wykonywania prac a ruch ich moze zagrozi¢ bezpieczeristwu wykonujacym
prace.
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Protokét zabezpieczenia prac

Zleceniodawca/Kierownik Wydziatu/Oddziatu/Zarzadzajacy obiektem/

Przedstawiciel Dziatu PB w Synthos Dwory 7 spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia s.j./Specjalista BHP

w Synthos S.A / Specjalista BHP w Synthos AGRO Sp.zo.0.

WYKONAWEA!......co.ececin et ceseascssass et ses sassss s assene sae st sesess sessssssesss easen onssessum s sessesanssen sessns sesessssesssssenssasssmsenssaa

I.  Miejsce pracy/obiekt/instalacja

Il. Datarozpoczecia .......miinnnn. Data zakoriczenia .........ccovvercieniinennns

lll. Rodzaj i zakres pracy — przewidywane zagrozenia w miejscu wykonywania prac

IV. Sposéb przygotowania miejsca pracy i ustalone $rodki zabezpieczajace:

A. Przez zlecajacego - uzytkownika lub inwestora

.....................................................................................................................................................................

Przez wykonawce pracy

V. Osoby petnigce nadzér nad przestrzeganiem przepiséw bhp i bezpieczerstwa pozarowego w
miejscu wykonywania pracy.

A. Ze strony zleceniodawcy

imig i nazwisko podpis

B. Ze strony wykonawcy

imie i nazwisko podpis

V1. Podpisy zespotu
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KARTA UZGODNIEN nr...  zdnia ...........
dla prowadzenia wykopéw w rejonie uzbrojenia podziemnego

I. Komérka organizacyjna

Il. Miejsce prowadzenia wykopow:

Il. Planowana data rozpoczecia pracy

Podpis i pieczatka wystawiajacego karte

IV. Uzgodnienia z zainteresowanymi:
1. Wydziat Energetyczny lub firma zewnetrzna wykonujaca te ustuge dla Wydziatu
Energetycznego na podstawie zawartej umowy (kable elektroenergetyczne $redniego i
niskiego napiecia bedace w obszarze zarzadzania Wydziatu)

Data dokonania uzgodnien
Nazwisko Imie
Podpis

2. Dziat Utrzymania Ruchu (kable elektroenergetyczne sredniego i niskiego napiecia, kable
instalacji oSwietlenia ulicznego, oraz sygnalizacja p.poz.) bedace w obszarze zarzadzania
Dziatu)

Data dokonania uzgodnien
Nazwisko Imie
Podpis
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3. Stuzba Teletechniczna (kable teletechniczne swiattowody)

" Data dokonania uzgodnieri
Nazwisko Imie
Podpis

4. Wydziat Medidw Pomocniczych i inne zainteresowane podmioty.

..................................................................................................................................................................

Data dokonania uzgodnieni
Nazwisko Imig
Podpis

Uwaga: wszystkie nieokresione w karcie uzgodnien przeszkody odkryte w wykopie
naleiy zgtosi¢ wydajacemu zezwolenie na prace.
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I. Zasady postgpowania przy wystawianiu Karty uzgodnien.

1.

Karte uzgodnien wypisuje osoba upowazniona przez Kierownika komérki dla

ktdrej wykop bedzie wykonywany przed rozpoczeciem wykopdw.

Osoba uzgadniajaca ze strony poleceniodawcy/zleceniodawcy wskazuje teren,

ktorego uzgodnienia dotycza.

Przedstawiciele komérek wpisanych w Karcie Uzgodnien okreslajg przeszkody

W oznaczonym miejscu, i opisujg przebieg trasy, okreslajg potrzebe

zabezpieczenia tras.

W przypadku Dziatu Utrzymania Ruchu uzgodnienia kabli dokonuje specjalista

ds. elektrycznych przypisany do danego OF, w ktérym prowadzone sg prace.

W przypadku jego nieobecnosci zastepstwo wyznacza bezposredni

przetozony.

W przypadku Wydziatu Energetycznego uzgodnienia kabli dokonuje:

a) firma zewnetrzna wykonujaca te ustuge dla Wydziatu Energetycznego na
podstawie zawartej umowy,

b) stuzby elektryczne Wydziatu Utrzymania Ruchu (PU),

c) specjalista ds. elektrycznych Dziatu Dystrybuciji Energii (EDE) lub inna osoba

wyznaczona przez Kierownika tego Dziatu.

Wypetniona i podpisana karta uzgodnien powraca do poleceniodawcy, ktéry

na jego podstawie wypisuje zezwolenie/polecenie na prace. W zezwoleniu

tym nalezy wpisa¢ numer karty uzgodnien, ktéra musi stanowic zatacznik do

zezwolenia i by¢ do niego dotaczona

Zleceniodawca/poleceniodawca przed rozpoczeciem prac dostarcza

wykonawcy Podstawowe zasady wykonywania prac ziemnych w Synthos

Dwory 7 Sp. z 0.0. w poblizu istniejgcych kabli elektroenergetycznych

stanowigce zatgcznik nr 15 .

Il. Wykonywanie prac ziemnych przez wykonawce.

1.

Gdy w oznaczonym miejscu wykopu lub jego bezposrednim sasiedztwie
znajduja sie zidentyfikowane kable elektroenergetyczne (kable co do ktérych
istnieje wiedza co zasilajg) koniecznie nalezy skontaktowa¢ sie z ich
wiascicielem w celu weryfikacji mozliwosci czasowego wytgczenia ich spod
napigcia na czas wykonywanych robat ziemnych.
Jezeli nie ma mozliwosci ustalenia wtasciciela odkopanego kabla to decyzje co
do dalszych dziatarh podejmuje specjalista elektryk danego obszaru
funkcjonalnego.
Zezwala sie na prowadzenie prac w poblizu niewytgczonych kabli
elektroenergetyczne jezeli ich wtasciciel nie ma mozliwosci wytaczenia kabli ze
wzgleddw technologicznych.
Do prowadzenia wykopdw nalezy stosowac sprzet mechaniczny wyposazony w
tyzke bez zewnetrznych zebdw.
Jezeli w miejscu prowadzenia wykopu, w ktorym wg wiascicieli sieci kablowej
nie powinno by¢ ich infrastruktury, natrafiono na oznaczenia tras kablowych
(tasmy z folii - znaczenie koloréw folii patrz pkt. V; cegly) nalezy przerwaé
prace sprzetem ciezkim i dalsze prace prowadzi¢ z zachowaniem ponizszych
zasad:

a) recznie dokonac¢ odkrycia kabli znajdujacych sie pod tasmami folii,

cegtami;
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b) wezwa¢ stuzby dokonujace uzgodnien branzowych w celu ustalenia
rodzaju odkrytych kabli — czynne czy tez nie, mozliwos$¢ czasowego
wytaczenia, okreslenie wymagan wiasciciela kabli co do dalszego
sposobu prowadzenia prac;

c) ewentualne, nowe wymaganla wtasciclela kabli wraz z datg | godzing
muszg by¢ wpisane w istniejacej karcie uzgodnien.

6. W przypadku, gdy w oznaczonym miejscu wykopu majg znajdowac sie kable
elektroenergetyczne nalezy dokonac odkrycia kabli z zachowaniem szczegolnej
ostroznosci stosujac sie do ponizszych zasad:

a) sondowac recznie topatg kazdg sciggang przez sprzet mechaniczny
warstwe ziemi obserwujgc czy w ziemi nie widac kabli oraz tasm z folii
lub cegiet informujacych o ich istnieniu;

b) w przypadku zauwazenia ww. elementéw nalezy przerwac prace
sprzetem mechanicznym, a kontynuowac prace jedynie recznie
zgodnie z pkt. 11.4,;

c) jesli zachodzi konieczno$¢ prowadzenia wykopdw pod istniejgcymi
kablami lub istnieje rvzvko osuniecia sie ziemi i uszkodzenia kabli
woéwczas wiasciciel danych kabli decyduje o koniecznosci ich
zabezpieczenia celem dalszej kontynuacji prac. W/w wymagania wraz z
data i godzing musza by¢ wpisane przez wiasciciela kabli w istniejgcej
karcie uzgodnien.

7. Wykopy sprzetem mechanicznym prowadzi¢ w miare mozliwosci réwnolegle
do kierunku posadowienia kabli.

lll. Zakonczenie prac — zasypanie wykopu wraz z znajdujgcymi w nim kablami:

1. Jesli wykop byt znaczaco gtebszy niz posadowione w ziemi kable
elektroenergetyczne, nalezy zasypac wykop do poziomu kabli i pozostawi¢ na
kilka dni, aby ziemia sie ustabilizowata, a kable podsypac kilkucentymetrowa
warstwa piasku.

2. Bezposrednio na czynne kable nalezy nasypa¢ min. 10 cm warstwe piasku oraz
warstwe rodzimego gruntu grubosci min. 15 cm, a nastepnie potozy¢
kolorowa tasme informacyjng, przy czym taczna grubosé tych dwdéch warstw
nie moze przekroczyc 35 cm (patrz rysunek ponizej). W przypadku, gdy stosuje
sie odzyskane z wykopu cegty nalezy je utozy¢ 15 cm nad kablem, a nastepnie
zasypac do poziomu terenu istniejgcy wykop.
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IV.Uwagi dodatkowe.
1. Zabrania sie wykonawcy:

a) dopuszczania do tworzenia sie nawiséw gruntu nad kablami podczas
wykonywania wykopdw,

b) wykonywania podkopdw bezposrednio pod kablami, jesli nie zostaty
uprzednio odpowiednio zabezpieczone zgodnie z zaleceniem
specjalisty elektryka,

c) chodzenia bezposrednio po kablach w wykopie,

d) wchodzenia do wody znajdujacej sie w wykopie, jesli znajdujg sie w
niej rowniez kable elektroenergetyczne — wode naleiy najpierw
odpompowac z wykopu,

e) zdejmowania opasek identyfikacyjnych z wykopanych kabli,

f) przemieszczania odkrytych kabli w wykopie bez ich identyfikacji.

2. Jezeli dojdzie do uszkodzenia izolacji lub zerwania kabli:

a) zabrania sie dotyka¢ uszkodzonego kabla,

b) nakazuje sie opuszczenie wykopu wszystkim pracownikom,

c) nakazuje sie unieruchomic¢ w miejscu zdarzenia wszystkie maszyny i
pojazdy, a jesli jest to mozliwe to usunaé je z miejsca prowadzonych
prac (wykopu),

d) wszystkim obecnym osobom nakazaé zachowanie bezpiecznej
odlegtosci i informowac o istniejagcym niebezpieczenstwie,

e) niezwtocznie powiadomic o zaistniatym zdarzeniu wtasciciela kabli lub
zleceniodawce.

3. W szczegblnych przypadkach, gdy nieznany kabel elektroenergetyczny
koliduje z inng instalacja podziemna uniemozliwiajac jej dalsza eksploatacije, a
nie ma mozliwosci go zidentyfikowania za pomocga dostepnych metod, w
uzgodnieniu z wiasciwymi stuzbami SD 7 mozliwe jest jego przeciecie oraz
ewentualna zmiana jego lokalizacji. Prace takie mogg by¢ wykonywane
jedynie przez wyspecjalizowane firmy posiadajgce specjalistyczne nozyce
hydrauliczne.

V. Oznaczanie tras kabli w ziemi.

Obecnie stosowane sg ostrzegawcze folie kolorowe uktadane nad kablami (w
odlegtosci ok. 25 cm) wg ponizszego podziatu:

a) czerwona - kable wysokiego napiecia (powyzej 1kV),

b) niebieska - kable niskiego napiegcia (ponizej 1kV),

c) zotta —kable telekomunikacyjne.
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Podstawowe zasady wykonywania prac ziemnych w Spétkach Synthos w poblizu istniejacych
kabli elektroenergetycznych.

I. Rozpoczecie robdt ziemnych.
Rozpoczecie robdt ziemnych powinno kazdorazowo poprzedzié:
a) ustalenie przewidywanego obszaru, na ktérym beda wykonywane prace ziemne;
b) jesli w trakcie prowadzenia prac obszar ten ulegnie zmianie nalezy raz jeszcze
dokona¢ wymaganych uzgodnien o ktérych mowa ponizej.

Il.  Wykonywanie prac ziemnych przez wykonawce.

1. Gdy w oznaczonym miejscu wykopu lub jego bezposrednim sasiedztwie znajduja sie
zidentyfikowane kable elektroenergetyczne (kable co do ktérych istnieje wiedza co
zasilajg) koniecznie nalezy skontaktowac sie z ich whascicielem w celu weryfikacji
mozliwosci czasowego wylaczenia ich spod napigcia na czas wykonywanych robét
ziemnych.

2. Zezwala sie na prowadzenie prac w poblizu niewytgczonych kabli
elektroenergetycznych jezeli ich wtasciciel nie ma mozliwosci wytaczenia kabli ze
wzgledéw technologicznych.

3. Do prowadzenia wykopow nalezy stosowac sprzet mechaniczny wyposazony w tyzke
bez zewnetrznych zebéw.

4. Jezeli w miejscu prowadzenia wykopu, w ktérym wg wtascicieli sieci kablowej nie
powinno byc ich infrastruktury, natrafiono na oznaczenia tras kablowych (tasmy z folii -
znaczenie koloréw folii patrz pkt. V; cegly) nalezy przerwacé prace sprzetem ciezkim i
dalsze prace prowadzi¢ z zachowaniem ponizszych zasad:

a) recznie dokonac odkrycia kabli znajdujacych sie pod tasmami folii, cegtami;

b) wezwac stuzby dokonujace uzgodnier branzowych w celu ustalenia rodzaju
odkrytych kabli — czynne czy tez nie, mozliwos$¢ czasowego wytaczenia, okreélenie
wymagan wtasciciela kabli co do dalszego sposobu prowadzenia prac;

c) ewentualne, nowe wymagania wtasciciela kabli wraz z datg i godzing musza by¢
wpisane w istniejgcej karcie uzgodnien.

5. W przypadku, gdy w oznaczonym miejscu wykopu majg znajdowac sie kable
elektroenergetyczne nalezy dokonac odkrycia kabli z zachowaniem szczegdlnej ostroznoéci
stosujgc sie do ponizszych zasad:

a) sondowac recznie fopatg kazdg sciggang przez sprzet mechaniczny warstwe ziemi
obserwujac czy w ziemi nie wida¢ kabli oraz tasm z folii lub cegiet informujacych o ich
isthieniu;

b) w przypadku zauwazenia ww. elementéw nalezy przerwaé prace sprzetem
mechanicznym, a kontynuowac prace jedynie recznie zgodnie z pkt. I1.4.;

c) jesli zachodzi konieczno$¢ prowadzenia wykopéw pod istniejgcymi kablami lub istnieje
ryzyko osuniecia sie ziemi i uszkodzenia kabli wéwczas wtasciciel danych kabli
decyduje o koniecznosci ich zabezpieczenia celem dalszej kontynuacji prac. W/w
wymagania wraz z datg i godzing muszg by¢ wpisane przez wtasciciela kabli w
istniejgcej karcie uzgodnien.

6. Wykopy sprzetem mechanicznym prowadzi¢ w miare mozliwosci réwnolegle do kierunku
posadowienia kabli.
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lll. Zakonczenie prac —zasypanie wykopu wraz z znajdujgcymi w nim kablami:

1. Jesli wykop byt znaczaco gtebszy niz posadowione w ziemi kable elektroenergetyczne,
nalezy zasypac¢ wykop do poziomu kabli i pozostawic¢ na kilka dni, aby ziemia sie
ustabilizowata, a kable podsypa¢ kilkucentymetrowa warstwa piasku.

2. Bezposrednio na czynne kable nalezy nasypa¢ min. 10 cm warstwe piasku oraz warstwe
rodzimego gruntu grubosci min. 15 cm, a nastepnie potozy¢ kolorowq tasme informacyjna,
przy czym tgczna grubosé tych dwdch warstw nie moze przekroczy¢ 35 cm (patrz rysunek
ponizej). W przypadku, gdy stosuje sie odzyskane z wykopu cegty nalezy je utozy¢ 15cm
nad kablem, a nastepnie zasypaé do poziomu terenu istniejgcy wykop.

Ziemia z wykopu Tiemia T veykopu
= =

400 500 400 i

pasek z foli

250
e -
F

100

400

IV. Uwagi dodatkowe.
1. Zabrania sie wykonawcy:

a) dopuszczania do tworzenia sie nawiséw gruntu nad kablami podczas wykonywania
wykopéw,

b) wykonywania podkopdéw bezposrednio pod kablami, jesli nie zostaty uprzednio
odpowiednio zabezpieczone przed oberwaniem zgodnie z zaleceniami specjalisty
elektryka, ,

c¢) chodzenia bezposrednio po kablach w wykopie,

d) wchodzenia do wody znajdujgcej sie w wykopie, jesli znajdujg sie w niej réwniez kable
elektroenergetyczne — wode nalezy najpierw odpompowac¢ z wykopu,

e) zdejmowania opasek identyfikacyjnych z wykopanych kabli,

f)  przemieszczania odkrytych kabli w wykopie bez ich identyfikacji.

2. lezeli dojdzie do uszkodzenia izolacji lub zerwania kabli:

a) zabrania si¢ dotykac uszkodzonego kabla,

b} nakazuje sie opuszczenie wykopu wszystkim pracownikom,

c) nakazuje sie unieruchomi¢ w miejscu zdarzenia wszystkie maszyny i pojazdy, a jesli
jest to mozliwe to usung¢ je z miejsca prowadzonych prac (wykopu),

d) wszystkim obecnym osobom nakazac¢ zachowanie bezpiecznej odlegtosci i informowac
o0 isthiejgcym niebezpieczenstwie,

e) niezwtocznie powiadomic o zaistniatym zdarzeniu wtasciciela kabli lub zleceniodawce.

3. W szczegdlnych przypadkach, gdy nieznany kabel elektroenergetyczny koliduje z inng
instalacjg podziemng uniemozliwiajac jej dalszg eksploatacje, a nie ma mozliwosci go
zidentyfikowania za pomocg dostepnych metod, w uzgodnieniu z wtasciwymi stuzbami SD 7
mozliwe jest jego przeciecie oraz ewentualna zmiana jego lokalizacji. Prace takie mogg by¢
wykonywane jedynie przez wyspecjalizowane firmy posiadajgce specjalistyczne nozyce
hydrauliczne.
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V. Oznaczanie tras kabli w ziemi.
Obecnie stosowane s ostrzegawcze folie kolorowe uktadane nad kablami (w odlegtosci ok.
25 cm) wg ponizszego podziatu:
a) czerwona - kable wysokiego napiecia (powyzej 1kV),
b) niebieska - kable niskiego napiecia (ponizej 1kV),
c) zotta - kable telekomunikacyjne.
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